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PLANO DE DESMOBILIZAGCAO

1.INTRODUCAO

O Gabinete de Intervencao Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ), por
ser um oOrgdo temporario da estrutura da Casa Civil, requer um plano de
desmobilizacdo para o encerramento de suas atividades de forma planejada.

Essa atividade estara focada em 5 (cinco) éareas: Pessoal, Material,
Documentacdo, InstalacBes e Execucao Orcamentaria, Contabil e Patrimonial.
Para cada area foi elaborado um plano de execucao e o respectivo controle das
atividades necessérias.

Serao levadas em conta as seguintes particularidades:

a) Reducao do efetivo: iniciou-se em 1°de julho de 2021.

b) Previsdo de término das atividades do GIFRJ, extincdo dos Cargos
Comissionados e da Unidade Gestora Intervencdo Federal (UG 110746): 23 de
dezembro de 2022.

c) Transmissao de responsabilidades pendentes: de acordo com diretrizes a
serem definidas pela Chefia do GIFRJ, em Coordenacdo com a Casa Civil.

d) Contrato n° 079/2018, celebrado entre o Gabinete de Intervencéo
Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ) e a empresa CTU SECURITY LLC,
destinado a aquisicao de 9.360 (nove mil trezentos e sessenta) coletes de protecao
balistica nivel Il com protecao especial.

e) Contrato n° 082/2018, celebrado entre o Gabinete de Intervencéo
Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ) e a empresa FBR AVIATION INC,
legalmente representada pela empresa AEROMOT AERONAVES E MOTORES
S/A, destinado a aquisicdo de 03 (trés) aeronaves de asas rotativas, sendo estas
novas e de primeiro uso, bem como equipamentos de apoio de solo, lista de
aprovisionamento inicial (LAI), programa de treinamento e documentacao técnica,
para atender as necessidades da Secretaria de Estado de Policia Civil (SEPOL),
antiga Policia Civil do Estado do Rio de Janeiro (PCERJ), e do Corpo de
Bombeiros Militar do Estado do Rio e Janeiro (CBMERJ).

f) 1° Termo Aditivo ao Contrato n°® 082/2018, com prazo de entrega das
aeronaves e demais itens até 31 de margo de 2022 e sua vigéncia até 13 de
junho de 2022.
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g) 2° Termo Aditivo ao Contrato n° 082/2018, com prazo de entrega das
aeronaves e demais itens até 31 de outubro de 2022 e sua vigéncia até 31 de
dezembro de 2022.

g.1) Encerramento da Unidade Gestora Intervencéo Federal (UG 110746):
23 de dezembro 2023;

g.2) Encerramento das atividades administrativas do Gabinete de
Intervencgéo Federal: 23 de dezembro de 2023; e

g.3) Transmissdo de responsabilidades pendentes: de acordo com
diretrizes a serem definidas pela Chefia do GIFRJ, em Coordenacdo com a Casa
Civil: até 1° DEZ 2023.

h) 3° Termo Aditivo ao Contrato n® 082/2018, com a alteracédo qualitativa dos
itens 2.p.s e 2.p.t (cilindros de oxigénio), do Anexo A do Termo de Referéncia do
Edital do Pregédo Presencial (Internacional) n° 040/2018.

A localizacdo e a natureza da ocupacdo do imovel, onde funcionam as

Coordenactes do GIFRJ, também foram levadas em conta neste planejamento.

2. REFERENCIAS

a) Decreto n° 9.288, de 16 de fevereiro de 2018, que estabeleceu a
Intervencdo Federal com o objetivo de por termo ao grave comprometimento da
ordem publica no Estado do Rio de Janeiro;

b) Lei n°® 13.701, de 6 de agosto de 2018, que criou o0 cargo de Natureza
Especial de Interventor Federal no Estado do Rio de Janeiro, cargos em comissao
do Grupo-Direcédo e Assessoramento Superiores (DAS) e Func¢des Comissionadas
do Poder Executivo (FCPE) destinados a compor o Gabinete de Intervencao
Federal no Estado do Rio de Janeiro; e dispde sobre o pagamento da gratificacéo
de representacao de que trata a Medida Provisoria n® 2.215-10, de 31 de agosto de
2001;

c) Decreto n° 9.870, de 27 de junho de 2019, que aprovou a Estrutura
Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo do Gabinete de
Intervencédo Federal no Estado do Rio de Janeiro e remaneja cargos em comissao,
prorrogando as atividades do GIFRJ até 31 de marco de 2020;

d) Decreto n°® 10.192, de 27 de dezembro de 2019, que alterou o Decreto n°
9.870, de 27 de junho de 2019, que aprova a Estrutura Regimental e o Quadro
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Demonstrativo dos Cargos em Comissdo do Gabinete de Intervencdo Federal no
Estado do Rio de Janeiro e remaneja cargos em comissao, prorrogando as
atividades do GIFRJ até 1° de dezembro de 2020;

e) Decreto n° 10.547, de 20 de novembro de 2020, que alterou o Decreto n°
9.870, de 27 de junho de 2019, que aprova a Estrutura Regimental e o Quadro
Demonstrativo dos Cargos em Comissdo do Gabinete de Intervencédo Federal no
Estado do Rio de Janeiro e remaneja cargos em comissao, prorrogando as
atividades do GIFRJ até 1° de dezembro de 2021,

f) Decreto n° 10.875, de 30 de novembro de 2021, que aprovou a Estrutura
Regimental e o0 Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissao e das Fungdes de
Confiangca do Gabinete de Intervencdo Federal no Estado do Rio de Janeiro e
remaneja cargos em comissdo, prorrogando as atividades do GIFRJ até 03 de
agosto de 2022;

g) Decreto n° 11.157, de 29 de julho de 2022, que alterou o Decreto n°
10.875, de 30 de novembro de 2021, que aprova a Estrutura Regimental e o
Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo do Gabinete de Intervencéo
Federal no Estado do Rio de Janeiro e remaneja cargos em comissao, prorrogando
as atividades do GIFRJ até 23 de dezembro de 2022;

h) Convénio celebrado entre a Unido Federal, por intermédio do Gabinete de
Intervencéo Federal no Estado do Rio de Janeiro e o Governo do Estado do Rio de
Janeiro, com o0 objetivo de empregar esforcos mutuos para realizar a efetiva
entrega e execucdo do objeto dos contratos celebrados pela Unido, de 4 de
fevereiro de 2019 e seus aditivos;

i) Regimento Interno do TCU, artigo 189, que estabeleceu que as contas dos
administradores e responsaveis serdo submetidas a julgamento do Tribunal, sob
forma de tomada ou prestacéo de contas;

J) Instrucdo Normativa — TCU n° 63, de 1° de setembro de 2010, que
estabeleceu normas de organizacao e de apresentacdo dos relatérios de gestédo e
das pecas complementares que constituirdo o0s processos de contas de
administracao publica federal, para julgamento do Tribunal de Contas da Uniéo,
nos termos do art. 7° da Lei n° 8.443, de 1992; e

K) Instrucdo Normativa — TCU n° 84, de 22 de abril de 2020, que estabelece

normas para tomada e apresentacdo de contas dos administradores e
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responsaveis da administracdo publica federal, para fins de julgamento do Tribunal
de Contas da Uni&o, nos termos do art. 7° da Lei n° 8.443, de 1992.

3. METODOLOGIA

Para o planejamento levou-se em conta a estimativa temporal de reducgao
efetivo e finalizacdo das atividades de cada Coordenacao do GIFRJ.

Este planejamento servirA de base para a execucdo dos Planos de
Desmobilizacdo de cada uma das 5 (cinco) areas ja citadas.

Para cada area havera um cronograma de acdes indicando prazos para cada
atividade a ser realizada com os respectivos responsaveis pelo gerenciamento da
execugao.

Os Gerentes, que conduzirdo a gestdo da desmobilizacdo, serdo os abaixo

especificados:

Gerente Responsavel
Gerente-Geral de Desmobilizacao Ten Cel Juliano
Gerente de Desmobilizacdo de Pessoal e Material S Ten Everaldo
Gerente de Desmobilizacdo Documental (fisico e digital) S Ten Everaldo
Gerente da Desmobilizacdo das Instalacfes S Ten Everaldo
Gerente da Desmobiliza¢cdo Or¢camentaria, Contabil e Patrimonial Cap Marcio Santos

Os gerentes serdo os responsaveis pela elaboracao dos planos e a conducao
das acbes em suas areas/unidades de atuacdo. Fiscalizardo a execucdo das
atividades de desmobilizac&o, relatando periodicamente o status do cumprimento

do cronograma ao Gerente-Geral de Desmobilizacéo.

4. ATRIBUICOES

a. Gerente-Geral de Desmobilizacao
- Orientar, coordenar e fiscalizar todas as atividades inerentes a
desmobilizacdo de todas as estruturas do GIFRJ; e
- Informar, oportunamente, ao Chefe do Gabinete o andamento da
desmobilizacéo.
b. Gerente de Desmobilizacdo de Pessoal e Material
- Orientar e coordenar as atividades referentes a desmobilizacdo de

pessoal e material; e
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- Fiscalizar a execucdo das atividades de desmobilizacdo, relatando
mensalmente ou quando julgar necessério, o status do cumprimento do
cronograma ao Gerente-Geral de Desmobilizacéo.

Situacdes particulares:

I. Atentar para a diversidade de procedéncia e a situacao do pessoal:
- Cargos Comissionados Executivos (CCE): militares da reserva; e
- Militares da ativa a disposicédo: militares do Comando do Exército,
das organizacdes militares (OM) situadas no estado do Rio de Janeiro.
ii. Atentar para a situacdo do material carga do CML, sob cautela do
GIFRJ.

iii. Verificar as orientacbes do Chefe do Gabinete e da Casa Civil
referentes a desmobilizacdo de pessoal e material;

iv. Aplicar a legislagéo vigente especifica para a desmobilizacdo da area
de pessoal e material;

v. Seguir as diretrizes internas referentes ao pessoal e material;

vi. Anexo A: Plano de Desmobilizacao de Pessoal; e

vii. Anexo B: Plano de Desmobilizacédo de Material.

c. Gerente de Desmobilizagcdo Documental (fisico e digital)

- Orientar e coordenar as atividades referentes a desmobilizacdo dos
arquivos fisicos e digitais; e

- Fiscalizar a execucdo das atividades de desmobilizacdo, relatando,
mensalmente ou quando julgar necessario, o status do cumprimento do
cronograma ao Gerente-Geral de Desmobilizacéo.

Situacdes particulares:

i. Seguir o estabelecido na Ordem de Servico n° 02/2021- Coordenacao-

Geral de Conhecimento, que expediu as diretrizes para que as Coordenacfes do
GIFRJ tenham seus acervos digitalizados e inseridos no Repositorio Virtual de
Documentos — DSpace, bem como a organizacdo do arquivo fisico, visando sua
transferéncia para o Arquivo Central da Presidéncia, ao término das atividades do
GIFRJ ou mediante ordem;

ii. Verificar as orientacdoes do Chefe do Gabinete e da Casa Civil

referentes a desmobilizacdo documental,
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ii. Aplicar a legislacdo vigente especifica para a desmobilizagédo
documental; e

iv. Anexo C: Plano de Desmobilizacdo Documental (fisico e digital).

d. Gerente da Desmobilizagdo das Instalagcdes
- Orientar e coordenar as atividades referentes a desmobilizacdo das
instalacoes; e
- Fiscalizar a execugcdo das atividades de desmobilizacdo, relatando,
mensalmente ou quando julgar necessério, o status do cumprimento do
cronograma ao Gerente-Geral de Desmobilizacéo.
Situacdes particulares:
I. A localizacdo e a natureza da ocupacdo do imovel onde funciona o
GIFRJ deverao ser levadas em conta no planejamento;
ii. Verificar, junto ao CML, se ha alguma determinacao vigente referente a
area ocupada pelo GIFRJ;
ii. Ao término das atividades do GIFRJ, as instalacbes deverdo ser
desocupadas e entregues nas mesmas condi¢cdes em que foram recebidas; e

iv. Anexo D: Plano de Desmobilizacdo das Instalacdes.

e. Gerente da Desmobilizacdo Or¢camentaria, Contabil e Patrimonial
- Orientar e coordenar as atividades referentes a Desmobilizacéo
Orcamentaria, Contabil e Patrimonial que antecede a desmobilizacédo; e
- Fiscalizar a execucdo das atividades de desmobilizacdo, relatando,
mensalmente ou quando julgar necessario o status do cumprimento do
cronograma ao Gerente-Geral de Desmobilizacéo.
Situacdes particulares:

i. O GIFRJ deveré prestar contas extraordinarias ao Tribunal de Contas
da Unido (TCU), com a participacdo da Secretaria de Controle Interno da
Presidéncia da Republica (CISET/PR);

ii. Elaborar os procedimentos a serem adotados referentes a UG
Intervencédo Federal — 110746, apds o encerramento das atividades, levando-se em
conta a extincao, transferéncia, fusdo ou a continuidade da UG, conforme
orientacdes do Chefe do Gabinete, da Casa Civil e da Secretaria Especial de

Administragao;
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iil. Aplicar a legislagéo vigente especifica para a prestacdo de contas; e
iv. Anexo E: Plano de Desmobilizagdo Orgamentéria, Contabil e

Patrimonial.

5. CONSIDERACOES GERAIS

O presente plano estd considerando o Encerramento da Unidade Gestora
Intervengéo Federal (UG 110746) em 23 de dezembro de 2022, devido ao que se
segue:

a. Foi efetuada a assinatura do 1° Termo Aditivo ao Contrato n°® 82/2018,
em, 28 de dezembro de 2020, apdés o mesmo ter sido submetido a apreciacao da
CJU e recebido parecer favoravel dos Fiscais de Contrato, com previsdo de
entrega do objeto até 31 de marco de 2022 e sua vigéncia até 13 de junho
2022.

b. Foi efetuada a assinatura do 2° Termo Aditivo ao Contrato n° 82/2018, em
24 de maio de 2022, apos o mesmo ter sido submetido a apreciacdo da CJU e
recebido parecer favoravel dos Fiscais de Contrato, com previsao de entrega do
objeto até 31 de outubro de 2022 e sua vigéncia até 31 de dezembro de 2022.

c. Foi celebrado o 3° Termo Aditivo ao Convénio celebrado entre o Estado
do Rio de Janeiro e o Governo Federal, de 04 de fevereiro de 2019 e seus aditivos,
com o objetivo de empregar esforcos mutuos para realizar a efetiva entrega e
execucao dos objetos dos contratos celebrados pela Unido, com vigéncia até 05 de
agosto de 2023.

d. Foi celebrado o 3° Termo Aditivo ao Contrato n° 082/2018, em 29 de
setembro de 2022, ap6s o mesmo ter sido submetido a apreciacdo da CJU e
recebido parecer favoravel dos Fiscais de Contrato, com a alteracdo qualitativa dos
itens 2.p.s e 2.p.t (cilindros de oxigénio).

e. Tendo em vista a decretacdo da pandemia causada pelo COVID-19, foi
necessaria a implementacdo de medidas visando o distanciamento social com a
finalidade de conter a disseminacdo do virus, o que acarretou a suspensado do
cronograma de entrega dos itens objeto do Contrato n° 82/2018, porém nao foi
suspensa a execugao do contrato.

f. No ano de 2020, a Italia - pais sede do Fabricante (Leonardo Helicopters)

das aeronaves que foram adquiridas através do contrato 82/2018 - adotou medidas
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bastante rigorosas de isolamento social, ordenando o fechamento das fronteiras,
(impedindo o ingresso de brasileiros na lItalia), de comércios e fabricas, dentre
outras restricdes, o que acarretou na impossibilidade da Contratada realizar os
programas de treinamento, principalmente aqueles relativos ao curso pratico das
aeronaves AW169.

g. Com o retorno as atividades em 2021, a fabricante das aeronaves
comegou a realizar o agendamento dos “slots” para os cursos relativos as
aeronaves adquiridas pelo GIFRJ. De acordo com o informado pela Representante
Legal da Contratada, os cursos foram iniciados em julho de 2021, conforme
informagdes abaixo:

1) aeronave AW119KXx:

- (Grupo 3 — SAER) curso teodrico e pratico - concluidos
2) aeronaves AW169:

- (Grupo 2 - SAER) curso teorico e pratico - concluidos

- (Grupo 1 - GOA) curso teodrico e pratico - concluidos

h. E importante destacar que o agendamento dos “slots” de treinamento foi
gerenciado pela Representante Legal da Contratada, mediante disponibilizacdo de
datas e horarios pela fabricante e possibilidade de ingresso de estrangeiros no pais
(Italia).

i. De acordo com o cronograma atual, o recebimento definitivo e a
transferéncia de titularidade das aeronaves adquiridas estéo previstos para ocorrer
da seguinte forma:

1) aeronave AW119Kx (destinada a Policia Civil)

- Recebimento definitivo realizado em 21 de dezembro de 2021.

2) aeronaves AW169 (grupo 1 - destinada ao Corpo de Bombeiros
Militar do Estado do Rio de Janeiro - CBMERJ)
- Recebimento Inicial realizado no periodo de 29 de agosto a 02 de
setembro de 2022, em Itapevi-SP, sede da fabricante — CONCLUIDO.
- Recebimento Provisério realizado no periodo de 10 a 14 de outubro
de 2022, em Porto Alegre-RS, sede da representante legal - COM PENDENCIAS.
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- Recebimento Definitivo, a ser realizado no Rio de Janeiro-RJ, sede
do GOA-CBMERJ - aguardando o saneamento das pendéncias relativas ao
Recebimento Provisorio.

- Transferéncia de Titularidade - aguardando o saneamento das
pendéncias relativas ao Recebimento Provisério e, posterior Recebimento
Definitivo.

3) aeronaves AW169 (grupo 2 - destinada a Policia Civil)

- Recebimento Inicial realizado no periodo de 23 a 27 de maio de 2022,
em Itapevi-SP, sede da fabricante — CONCLUIDO.

- Recebimento Provisdrio realizado no periodo de 22 a 26 de agosto
de 2022, em Porto Alegre-RS, sede da representante legal - CONCLUIDO.

- Recebimento Definitivo realizado no periodo de 26 a 30 de setembro
de 2022, no Rio de Janeiro-RJ, sede do SAER-SEPOL — CONCLUIDO.

- Transferéncia de titularidade - aguardando a solucdo da pendéncia
referente ao pagamento do recebimento provisério e posterior recebimento

definitivo.

j.  ApoOs a transferéncia de titularidade para o GIFRJ, sera realizado o
processo de transferéncia de titularidade para os OSP e a doacéo das aeronaves e
demais bens adquiridos aos Orgdos de Seguranca Publica (OSP) acima

mencionados, por meio do Termo de Doacéo.

k. ApOs o Encerramento da Unidade Gestora Intervencdo Federal (UG
110746) ha a necessidade de execucdo de medidas administrativas, abordadas no

presente plano.

Os recursos orcamentarios necessarios, para o exercicio de 2022, foram
inclusos na Proposta de Lei Orcamentaria de 2022 — PLOA, conforme o descrito no
Oficio n® 417/2021/AS/ISG/SG/PR (Secretaria Especial de Administracédo), de 18 de
agosto de 2021, o que permitira a manutencao das atividades para o corrente ano.
No entanto, tendo em vista a celebracdo do 2° Termo Aditivo ao Contrato n°
082/2018, que altera o cronograma de entrega dos bens e de vigéncia contratual,
foi necessaria suplementacdo de crédito, tendo em vista as viagens que

extrapolardo o valor do recurso recebido. A celebracdo do 3° Termo Aditivo ao
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Contrato n° 082/2018, tratando-se apenas de alteracdo qualitativa dos itens 2.p.s e
2.p.t (cilindros de oxigénio), ndo gerou impacto orgamentario.
6. CRONOGRAMA GERAL

Término da vigéncia do Contrato n° 82/2018 (2° Termo Aditivo) 31 DEZ 22

Prazo de execucdo do Contrato n° 82/2018 (2° Termo Aditivo) 31 OUT 22

SETEMBRO 2022
(pendéncia de pgto)
OUTUBRO 2022
(realizado com pendéncias)
Aguardando o saneamento das
pendéncias do RP

Recebimento Definitivo da aeronave AW169 (grupo 2 — SAER)

Recebimento Provisério da aeronave AW169 (grupo 1 — GOA)

Recebimento Definitivo da aeronave AW169 (grupo 1 — GOA)

Doacdo das aeronaves AW169 (grupos 1 e 2) apés o ultimo Apés Gltimo pagamento

pagamento

: o - = 5
Tratativas com a Casa Civil para a sub-rogacdo do Contrato n Até 1° DEZ 22
82/2018
Doacdo dos materiais em uso no GIFRJ aos OSP (materiais Até 19 DEZ 22
remanescentes)
Ajustes e regularizacGes de saldos contabeis remanescentes Até 19 DEZ 22
Transferéncias de saldos contabeis Até 23 DEZ 22
Preparagdo dos arquivos fisicos do GIFRJ para a transferéncia ao
Arquivo Central da Presidéncia da Republica (arquivo Até 06 DEZ 22
remanescente)

Transporte o arquivo fisico do GIFRJ para o Arquivo Central da
Presidéncia da Republica (arquivo remanescente)

Abertura de processo no SEI para transferéncia do acervo do
GIFRJ para o Arquivo Central (arquivo remanescente)

De 07 & 14 DEZ 22

De 07 a 14 DEZ 22

Migrag&o dos documentos do SPED para o DSpace, ano 2022. Até 23 DEZ 22
Encerramento da UG 23 DEZ 22
Desmobilizacdo de todo o efetivo 23 DEZ 22
Entrega das instalagbes ocupadas pelo GIFRJ ao CML 23 DEZ 22

Previsdo de encerramento das atividades administrativas do

GIFRJ (indicacdo do responsavel a cargo da Casa Civil) 23DEZ 22

Os Cronogramas poderdo ser reajustados, caso ocorram fatos que
demandem a suas modificacoes.

or LUIZ EDUARDO DE
MEDEIROS:6014525 MEDEIROS:60145250687
Dados: 2022.11.22 15:25:56
0687 -03'00"

LUIZ EDUARDO DE MEDEIROS - Coronel
Chefe do Gabinete de Intervencgao Federal no Rio de Janeiro

LUIZ EDUARDO DE :ssmade de forma digital
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ANEXO A

PLANO DE DESMOBILIZACAO DE PESSOAL

1. OBJETIVO

Apresentar o PLANO DE DESMOBILIZACAO DE PESSOAL relativo ao efetivo
empregado no Gabinete de Intervencdo Federal no Estado do Rio de Janeiro
(GIFRJ).

2. FORMATO

Este relatorio abordard a desmobilizacdo deste Gabinete, apresentando detalhes
sobre a organizacdo atual, missbes e consequéncias da diminuicdo gradativa do

efetivo.

3. ORGANOGRAMA

Esta previsto, até o término das atividades do GIFRJ, em 23 de dezembro de
2022, o seguinte organograma:

CHEFE DO GIFRJ ASSESSOR
CCE 115 ccziﬁl
Diretor/OD
Militar da ativa
COOR-GE EXEC ORC COOR-GE CONT /
COOR-GEEXECO COOR-GE CFM REG G COOR-GE CONT COOR-GE CONHC/
FIN CONT/TED, CONTR & PES MAT
AQS LCTC =
Militar da Ativa Militar da Ativa Militar da Ativa Militar da Ativa

EFETIVO: 8
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4. DISTRIBUICAO DO EFETIVO

O efetivo alocado no GIFRJ, desde o inicio da Intervencao até o momento atual

€ 0 seguinte:

NE/CCE/FCPE 5 49 34 34 28 5 3 2 2
MILITARES DA

ATIVA 14 217 | 177 | 144 94 35 19 8 6
MILITARES DA

ATIVA e NE/ 1 12 13 13 6 0 2 0 0
CCE/FCPE

TOTAL 19 254 | 224 | 191 | 128 40 22 10 8

Militares da Ativa atualmente:

JULIANO GIUNCHETTI R
1. TC Int PELUCIO 011399644-1 | BaAplLogEx | DirPjOF C/OD
) Coor-Ge Exec Or¢
2. TC Int FABIO RENATO MAJESKI | 013053724-4 EsAO Fin Cont/ TED /
Ags Lctc
Cap QCO | MARCIO LUIZ DOS a Coor-Ge Cont /
3. Cont SANTOS 062472964-6 12 CGCFEXx Contr
EVERALDO ALVES BOA . a Coor-Ge Conhc /
4, ST Cav SORTE 018767283-7 Cia C/12 RM G Pes Mat
5. | 20Sgtinf ggﬂ';g BITTENCOURT DE | ,40045085-4 1°BPE | Coor-Ge Cfm Reg G
Aux Coor-Ge Exec
3° Sgt RAFAEL DE OLIVEIRA . )
6. STT CARNEIRO 011621217-6 CiaC/12RM | Or¢ Fl':qCSoLnCtt/CTED /

Cargos Comissionados Executivos (CCE):
- Cel R1 LUIZ EDUARDO DE MEDEIROS (CCE 1.15)
- Cel R1 MARCILIO PEREIRA DE OLIVEIRA (CCE 2.13)

5. PRINCIPAIS ATIVIDADES FUNCIONAIS CONFORME ORGANOGRAMA:
Foi iniciado o processo de desmobilizagcdo de pessoal em janeiro de 2019. Serdo
apresentadas as atividades funcionais desempenhadas pelo efetivo apresentado:
a. Chefe do Gabinete
1) Dirigente Maximo de UGIF;
2) Responsavel pela gestdo do GIFRJ, tomando todas as providéncias

de carater administrativo necessarias ao desempenho das atividades fim e meio;
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3) Responsavel pelo atingimento de metas estabelecidas;

4) Responsavel pela transmissdo de ordens aos integrantes do GIFRJ;

5) Responsavel pela elaboracdo de planos, diretrizes, normas e ordens
relativas a todas as areas, coordenando a execug¢ao das mesmas;

6) Responsavel pela assinatura dos contratos acima de R$
1.000.000,00, consequentemente responsavel pelos atos que envolvem o0s
mesmos;

7) Responsavel pela atuacédo do Controle Interno junto ao Gabinete;

8) Elaborar o cronograma de planejamento e propor a rotina de trabalho
para o GIFRJ;

9) Supervisionar todas as atividades executadas pelo GIFRJ;

10) Analisar e aprovar o cronograma para o planejamento e a rotina de
trabalho para o GIFRJ, de maneira a verificar a adequacdo com as rotinas e as
peculiaridades de cada Coordenacéo-Geral,

11) Manter os canais técnicos com as Secretarias de Estado (SEPM,
SEPOL, SEDEC/CBMERJ e SEAP) intervencionadas; e

12) Analisar e aprovar as alteragcbes no planejamento das acdes do
GIFRJ que, por ventura, se facam necessarias, visando o atingimento das metas

estabelecidas.

b. Diretor de Planejamento, Orcamento, Financas e

Contabilidade/Ordenador de Despesas

b.1 Diretor de Planejamento, Or¢camento, Financas e Contabilidade

1) Responsavel pela assinatura dos contratos abaixo de R$
1.000.000,00, consequentemente responsavel pelos atos que envolvem o0s
mesmos;

2) Assessorar 0 Chefe do Gabinete (Ch GAB) nos assuntos referentes
as areas de planejamento e de operacdes do GIFRJ;

3) Substituir o Ch GAB na sua auséncia;

4) Despachar toda a documentacédo do GIFRJ com o Ch GAB;

5) Coordenar e controlar as tarefas de todas as Coordenacfes-Gerais;

6) Assessorar o Ch GAB, auxiliando-o na transmissao de ordens e na

execucao de providéncias;
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7) Assistir o Ch GAB na sua representacao funcional e social;

8) Programar e dirigir o cerimonial e as solenidades oficiais a cargo do
Ch GAB;

9) Propor ao Ch GAB a elaboragdo de planos, diretrizes, normas e
ordens relativas a sua area de atuacdo, coordenando a execucdo das mesmas;

10) Propor ao Ch GAB o0 cronograma para o planejamento e a rotina de
trabalho para o GIFRJ, de maneira a verificar a adequacado com as rotinas e as
peculiaridades de cada Coordenacéo-Geral,

11) Propor alteragcdes no planejamento das a¢des do GIFRJ que, por
ventura, se fagam necessarias, visando o atingimento das metas estabelecidas;

12) Tratar os assuntos afetos as suas atribuicbes com as Secretarias de
Estado (SEPM, SEPOL, SEDEC/CBMERJ e SEAP) intervencionadas,
estabelecendo um canal técnico com os seus homologos, nessas instituicoes;

13) Julga os requerimentos de recursos dos processos administrativos
das empresas indeferidos pelo Ordenador de Despesas; e

14) Encaminha ao Ministro da Casa Civil os recursos de processos

administrativos indeferidos pelo préprio Ch GAB.

b.2 Ordenador de Despesas

1) E o servidor investido de autoridade cujos atos resultam na emiss&o
de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos,
conforme estabelecido no Decreto-Lei n° 200/1967;

2) Zelar pelos atos executados no exercicio de suas funcdes, em
acordo com leis, regulamentos e disposi¢des vigentes;

3) Zelar pela eficiéncia de sua administracéo junto as Coordenacdes do
GIFRJ;

4) Zelar pelo emprego regular de recursos publicos;

5) Monitorar se as despesas ordenadas possuem o respectivo crédito
ou estdo de acordo com a especificacdo orcamentaria vigente;

6) Tomar providéncias oportunas e adequadas para evitar e corrigir

atos ilegais praticados;
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7) Providenciar o enquadramento das despesas, em relacdo as
finalidades basicas exigidas pelas disposicdes pertinentes, estejam em
conformidade;

8) Aferir se os recursos sdo suficientes ou excessivos, dividas com os
credores (empenhos liquidados a pagar), Restos a Pagar (RP), situagédo das contas
de contratos etc;

9) Avaliar se as rotinas relativas a documentacéo atendem a legislacéo
e as condi¢cbes do conformador para a execucédo da tarefa;

10) Tomar todas as providéncias de carater administrativo necessarias
ao desempenho das atividades fim e meio da unidade, de acordo com a legislacéo
em vigor, sendo responsavel, portanto, pelos atos e fatos administrativos
praticados no GIFRJ;

11) Exercer fiscalizacdo direta sobre a escrituracdo orcamentaria,
financeira e patrimonial do GIFRJ, a fim de manté-la em ordem e em dia;

12) Formalizar e assinar contratos, de acordo com a legislacéo prépria,
decorrentes das licitagOes realizadas ou das necessidades do GIFRJ;

13) Julga os recursos dos processos administrativos das empresas; e

14) Manter em arquivo e pelos prazos legais, a disposicdo dos Orgaos
de Controle Interno, a documentacdo comprobatdria dos atos e fatos

administrativos ocorridos no GIFRJ.

c. Assessor Técnico (aeronaves)

A contratacdo do Assessor Técnico do GIFRJ surgiu da necessidade do
Gabinete ter, em sua equipe, um especialista em aviacdo com experiéncia na
atividade de recebimento de aeronaves e demais itens adquiridos pelo Contrato
82/2018, além de atuar como elemento de ligacdo deste Orgdo com os
especialistas em aviacdo dos Orgdos de Seguranca Publica (OSP) beneficiados,
da Contratada e sua Representante, bem como dos demais 6rgdos ligados a
estrutura de aviacgao.

Quando de sua contratacdo, em outubro de 2020, o GIFRJ contava,
ainda, com o apoio de uma Equipe Técnica de Aviacdo (ETA) composta por pilotos,

engenheiros aeronauticos, gerentes de manutencdo de aeronaves, além de
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inspetores de manutencdo de helicopteros, disponibilizados pela Aviacdo do
Exército (AVEX).

Entretanto, no inicio do corrente ano, por decisdo do Comando Logistico
(COLOG) da Forca Terrestre, o Gabinete deixou de contar com esse importante
apoio, crescendo ainda mais de importancia a atividade do Assessor Técnico,
gue passou a ser o0 Unico especialista de aviacdo do Gabinete. Nao possui
substituto.

Suas principais atribuicées sao as seguintes:

1) Assessorar a Ch GAB e a Coordenacdo de Contratos em relacdo as
atividades técnicas relacionadas ao recebimento dos helicdpteros e dos demais
equipamentos de aviacdo adquiridos;

2) Analisar, mediante estudo da documentacéo técnica disponibilizada
pela contratada, os checklists (fichas de recebimento ou listas de verificacao)
apresentados pela Contratada e sua Representante no Brasil, relativos as diversas
etapas de recebimento dos 03 (trés) helicdpteros adquiridos, bem como dos
Equipamentos de Apoio de Solo (EAS), das Listas de Aprovisionamento Iniciais
(LAI) e da Documentacéo Técnica, propondo as alteracdes necessarias, mediante
a apresentacao de relatérios técnicos;

3) Integrar a Comissdo de Recebimento e Fiscalizacdo do contrato,
participando das atividades de recebimento das aeronaves, no solo e em voo,
juntamente com os integrantes dos OSP beneficiados;

4) Avaliar, juntamente com os especialistas dos OSP beneficiados, os
resultados das verificacbes realizadas por ocasido das diversas etapas de
recebimento previstas, atestando se 0s equipamentos adquiridos cumprem ou nao
0S requisitos exigidos;

5) Acompanhar, juntamente com a gestora do contrato, a realiza¢do dos
cursos contratados, pela analise dos relatérios apresentados pelos pilotos, ou
mediante visitas aos centros de instrucdo indicados pela Representante da
Contratada, no caso de cursos realizados no Brasil; e

6) Verificar o andamento dos processos de certificacdo, relativos as
modificacbes nas configuracbes dos equipamentos das aeronaves adquiridas,

submetidos a ANAC pela Contratada e sua Representante.
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d. Coordenacdo-Geral de Execucdo Orcamentaria Financeira e
Contabil / Termo de Execucdo Descentralizada (TED) / Aquisicdes e
Licitacdes

d.1 Coordenacdo-Geral de Execucdo Orcamentaria Financeira e
Contébil

1) Realizar as liquidacOes e os pagamentos dos diversos empenhos do
GIFRJ de acordo com a seguinte legislacéo: Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964;
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993; Portaria/Secretaria do Tesouro Nacional
(STN) n° 833, de 16 de dezembro de 2011; Instrucdo Normativa (IN) da Receita
Federal do Brasil (RFB) n°® 1234/2012 e suas altera¢gdes; Documentos Fiscais (Nota
Fiscal, Recibo, Fatura); Macrofungcédo 020323 - CONTAS A PAGAR E A RECEBER
(CPR), do Tesouro Nacional; Documentos Contabeis (Ordem Bancéaria - OB,
Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais; DARF, Documento de
Arrecadacdo — DAR; Guia da Previdéncia Social — GPS; e Guia de Recolhimento
da Unido (GRU);

2) Realizar o acompanhamento e controle das Cartas de Créditos,
conforme Cronograma de Entrega previsto, de acordo com o Pregéo Presencial n°
40/2018, do GIFRJ, Contrato n° 82/2018 celebrado entre o GIFRJ e empresa FBR
INC AVIATION, representada pela empresa AEROMOT AERONAVES E
MOTORES S.A e de acordo as normas de Direito Internacional para o Comeércio
Exterior UCP 600;

3) Realizar, se for necessario, a renovacdo das Cartas de Créditos dos
Helicopteros para 2022, conforme Cronograma de Entrega previsto, de acordo com
o Pregéo Presencial n° 40/2018 do GIFRJ, Contrato n°® 82/2018 celebrado entre o
GIFRJ e empresa FBR INC AVIATION, representada pela empresa AEROMOT
AERONAVES E MOTORES S.A e de acordo as Normas de Direito Internacional
para o Comércio Exterior UCP 600;

4) Realizar as retencdes de obrigacdes tributarias federais, estaduais e
municipais por ocasido dos pagamentos de acordo com a Portaria/Secretaria do
Tesouro Nacional (STN) n° 833, de 16 de dezembro de 2011; Instrucdo Normativa
(IN) da Receita Federal do Brasil (RFB) n° 1234/2012 e suas alteragdes;

Documentos Fiscais (Nota Fiscal, Recibo, Fatura), Documento de Arrecadacdo de
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Receitas Federais; DARF, Documento de Arrecadacao - DAR, Guia da Previdéncia
Social - GPS;

5) Realizar as solicitacbes e o0 acompanhamento dos recursos
orcamentérios destinados ao GIFRJ (Orcamento anual e o0s Duodécimos),
conforme a Macrofungdo 021111 — EXECUCAO ORCAMENTARIA PARA O
EXERCICIO, do Tesouro Nacional;

6) Realizar o acompanhamento de Programacéo Financeira (solicitacoes
e devolucdes), conforme a Macrofungcdo 020323 - CONTAS A PAGAR E A
RECEBER (CPR), do Tesouro Nacional e Macrofungdo 020303 -
PROGRAMACAO E EXECUCAO FINANCEIRA, do Tesouro Nacional;

7) Realizar transferéncia de numerario, para pagamentos dos TED
(Termo de Execucéo Descentralizada) firmados com o GIFRJ, de acordo com o
Decreto n° 8.180, de 30 de dezembro de 2013, e o Decreto n°® 10.426, de 16 de
julho de 2020;

8) Realizar o encerramento do exercicio financeiro de 2021, conforme a
Macrofuncéo 020318 — ECERRAMENTO DO EXERCICIO, do Tesouro Nacional;

9) Realizar a Baixa do CNPJ do GIFRJ na Receita Federal do Brasil,

conforme Instrucdo Normativa RFB n° 1.470/2014 e suas alteracoes; Instrucdo

Normativa RFB n°® 1.634/2016 e suas alteracdes; Instrucdo Normativa RFB n°
1.863/2018 e suas alteracdes; e, Instrucdo Normativa RFB n° 1.991/2020, que

atualiza as normas referentes ao Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
10) Realizar a Baixa do CNPJ do GIFRJ em todos os sistemas perante

aos Orgdos Publicos, conforme Instrucdo Normativa RFB n° 1.470/2014 e suas

alteracodes; Instrucdo Normativa RFB n° 1.634/2016 e suas alteracdes; Instrucao

Normativa RFB n°® 1.863/2018 e suas alteracfes; e, Instrucdo Normativa RFB n°

1.991/2020, que atualiza as normas referentes ao Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
11) Realizar a DIRF (Declaracao de Imposto Retido na Fonte) referente

ao ano de 2021, conforme a Instrucdo Normativa RFB n° 1.990/2021 e suas

alteracdes sobre as disposicfes legais atualizadas atinentes a entrega da
Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) referente aos fatos

ocorridos no ano-calendéario 2021;
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12) Realizar a GFIP referente ao ano de 2021, conforme a Instrucdo
Normativa RFB n° 2.005, de 29 de janeiro de 2021, e suas alteracdes que dispde

sobre a apresentacdo da Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais
(DCTF) e da Declaragéo de Débitos e Créditos Tributérios Federais Previdenciérios
e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb);

13) Realizar a inclusédo/exclusdo de militares e servidores do GIFRJ nos
diversos sistemas da Administracdo Publica, conforme Manual SIAFI 020000 —
Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - 020800 —
Acesso e Seguranca do Sistema SIAFI — Roteiro de Cadastramento 020802 e
Manual de Orientacdo para cadastramento e habilitacdo de usuario no Sistema
Integrado de Administracdo de Servigcos Gerais — SIASG;

14) Realizar a exclusdo da UG/UASG 110746 nos Sistemas do
COMPRASNET/ SERPRO, conforme Manual SIAFI 020000 — Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - 020800 — Acesso e Seguranca do
Sistema SIAFI — Roteiro de Cadastramento 020802 e Manual de Orientacdo para
cadastramento e habilitacdo de usuario no Sistema Integrado de Administracdo de
Servicos Gerais — SIASG;

15) Realizar a inclusdo de militares e servidores do GIFRJ no Rol de
Responsaveis e manter atualizado durante a existéncia da UG 110746, conforme
Manual SIAFI 070000 — Subsistema CONTASROL do Manual SIAFI — 070300 -
Médulo ROLRESP — Rol dos Responsaveis - 070301 Transacdo Atualiza Agente
do ROL DOS RESPONSAVEIS;

16) Realizar a exclusdo de militares do Rol de Responsaveis por ocasiao
do término da UG/UASG 110746, Manual SIAFI 070000 - Subsistema
CONTASROL do Manual SIAFI — 070300- Médulo ROLRESP - Rol dos
Responsaveis- 070301 Transac&o Atualiza Agente do ROL DOS RESPONSAVEIS;

17) Manter a atualizacdo do Cadastro da UG/UASG nos Sistemas
SIAFI/SIASG, conforme Manual SIAFI 020000 - Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - 020800 — Acesso e Seguranca do
Sistema SIAFI — Roteiro de Cadastramento 020802 e Manual de Orientacdo para
cadastramento e habilitacdo de usuario no Sistema Integrado de Administracéo de
Servigos Gerais — SIASG,;
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18) Término da realizacdo da Execucdo Orcamentéria da Acdo 00QS,
conforme artigos 70 e 71 da Constituicdo Federal do Brasil de 1988 e Macrofuncéo
020320 — TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS, do Tesouro Nacional;

19) Realizar as concessoes, controle da execucao e prestacdo de contas
dos Suprimentos de Fundos do GIFRJ, conforme a Macrofungdo 021121 -
SUPRIMENTO DE FUNDOS, do Tesouro Nacional;

20) Realizar o controle dos créditos recebidos da Presidéncia da
Republica no ano de 2021 (Restos a Pagar Ndo Processado - RPNP e Restos a
Pagar Nao Processado - RPP) e 2022, conforme Macrofungédo 021215 — ROTEIRO
PARA ACOMPANHAMENTO DA EXECUQAO ORCAMENTARIA, FINANCERA E
CONTABIL, do Tesouro Nacional;

21) Realizar a Inscricdo, acompanhamento e controle de empresas na
Divida Ativa da Uni&o (DAU), Macrofungéo 021112 — DIVIDA ATIVA DA UNIAO, do
Tesouro Nacional; Lei n°® 8.981, de 20 janeiro de 1995; Portaria MF n°® 65, de 19 de
abril de 2012, e, Portaria PGFN n° 6.155/2021;

22) Realizar o acompanhamento e controle dos recursos de Diarias e
Passagens no SCDP, conforme Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, de
utilizacédo do SCDP;

23) Verificar as transferéncias e Baixas patrimoniais de todos os
materiais adquiridos para os OSP, conforme Macrofuncdo 020343 — BENS
MOVEIS, do Tesouro Nacional;

24) Verificar os Processos Administrativos Sancionadores (PAS) abertos
e em andamento, para garantir entregas de materiais e servicos e 0s seus reflexos
na parte orcamentaria, financeira e patrimonial, conforme Lei n°® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999;

25) Realizar a aplicacdo de Sanc¢Bes nos Fornecedores Infratores dos
PAS instaurados, conforme Manual de Orientacdo para cadastramento e
habilitacdo de usuario no Sistema Integrado de Cadastro de Fornecedores da
Administracdo Federal- SICAF,;

26) Confeccdo de GRU para recolhimentos de Multas, Pagamentos e
Indenizacbes em nome do GIFRJ, conforme a Macrofuncdo 020331 — GUIA DE
RECOLHIMENTO DA UNIAO, do Tesouro Nacional;
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27) Fornecer informacgdes sobre as diligéncias, LAI, demandas do TCU e
pedidos de esclarecimentos, sobre a execucdo orcamentéria, financeira e
patrimonial, conforme artigos. 70 e 71 da Constituicdo Federal do Brasil/1988 e Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2018;

28) Realizar a Prestacdo de Contas de todos os Recursos da Agao
Orcamentaria 00QS, conforme a Macrofuncdo 021215 - ROTEIRO PARA
ACOMPANHAMENTO DA EXECUC}AO ORCAMENTARIA, FINANCERA E
CONTABIL, do Tesouro Nacional;

29) Realizar, apds todas as entregas, o completo encerramento (baixas)
das Cartas de Créditos, Normas de Direito Internacional para o Comeércio Exterior
UCP 600;

30) Realizar o Cadastros e Exclusdo de Despachante Aduaneiro junto ao
SISCOMEX da Receita Federal, Decreto n°® 660, de 25 de setembro de 1992 —
Institui 0 Sistema Integrado de Comércio Exterior — SISCOMEX e Portaria ME n°
402, de 03 de dezembro de 2020 — Regulamenta o Decreto n° 660, de 25 de

setembro de 1992, para dispor sobre a Comissdo Gestora e a gestao das solucées

de tecnologia do Sistema Integrado de Comércio Exterior (SISCOMEX).;

31) Realizar os Cadastros e Exclusdo de Procuragfes junto ao
SISCOMEX da Receita Federal, Decreto n° 660, de 25 de setembro de 1992 —
Institui 0 Sistema Integrado de Comércio Exterior — SISCOMEX e Portaria ME n°
402, de 03 de dezembro de 2020 — Regulamenta o Decreto n° 660, de 25 de

setembro de 1992, para dispor sobre a Comissdo Gestora e a gestao das soluces
de tecnologia do Sistema Integrado de Comércio Exterior (SISCOMEX).;

32) Realizar acompanhamento de Despachos Aduaneiros das
Aquisicdes dos Helicopteros, Decreto n°® 660, de 25 de setembro de 1992 — Institui
o Sistema Integrado de Comércio Exterior — SISCOMEX e Portaria ME n°® 402, de

03 de dezembro de 2020 — Regulamenta o Decreto n° 660, de 25 de setembro de

1992, para dispor sobre a Comissdo Gestora e a gestdo das solucBes de
tecnologia do Sistema Integrado de Comércio Exterior (SISCOMEX).;

33) Realizar a confeccao das Declaracdes de Bens e Rendas (DBR) de
todos os integrantes do GIFRJ, conforme a Instru¢cdo Normativa do TCU n° 67, de 6
de julho de 2011,
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34) Efetuar o encerramento da UG, incluindo o encerramento de todas
as contas, com as baixas de saldos ou as devidas transferéncias, conforme a
Macrofungdo 020320 — TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS, do Tesouro
Nacional; e

35) Realizar o fornecimento de informacfes da Parte Orcamentéria,
Financeira e Contébil para a Tomada de Contas Especial (TCE/2021) para o
Encerramento da UG 110746, conforme: Lei n°® 4.320, 17 de marco de 1964,
Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967; Decreto n° 93.827, de 23 de
dezembro de 1986; Lei n° 8.443, de 16 de julho de 1992; e Lei n® 10.552 de 19 de
julho de 2002 e Macrofungdo 020320 — TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS, do

Tesouro Nacional.

d.2 Termo de Execucgéo Descentralizada (TED)

1) Acompanhar o encerramento dos processos de Acompanhamento
instaurados pelo TCU;

2) Realizar a verificacdo da execucao dos TED e, se for o caso, tomar as
medidas administrativas para atender as demandas do TCU;

3) Realizar a execucado dos registros relativos aos TED, necessarios
junto ao SIAFI; e

4) Realizar a elaboracdo dos Relatérios de Cumprimento de Objeto
(RCO) dos TED finalizados.

d.3 Aquisicdes e Licitacdes

1) Realizar o recebimento, a conferéncia e o controle das requisicoes,
bem como das pesquisas de preco e mercado executadas, a fim de orientar o
processo de aquisicdo de material ou servicos;

2) Realizar os procedimentos relativos a Cotacdo Eletrbnica para
lancamento e homologacéao de resultados conforme legislacdo em vigor;

3) Realizar a aplicacdo dos recursos conforme calendario estabelecido;

4) Realizar a verificacdo sobre a regular aplicacdo dos recursos
recebidos assegurando a conformidade dos documentos, informacdes e

demonstrativos de natureza contabil, financeira, orcamentéaria e operacional,
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5) Realizar a verificacdo de remessa documental comprobatoria a
Conformidade de Registro de Gestdo, para realizacdo da analise e posterior
registro da conformidade; e

6) Realizar o controle da garantia contratual com registro da apdlice no
SIAFI.

e. Coordenacédo-Geral de Contabilidade / Contratos / Gestor (a) de
Contratos

e.1l Coordenacédo-Geral de Contabilidade

1) Registrar a conformidade contabil de UG mensalmente, por meio da
analise dos demonstrativos, registros contabeis e variacbes patrimoniais, que
embasam o registro da conformidade contabil de orgdo realizada pela
Coordenacéo-Geral de Contabilidade e Custos da Casa Civil da Presidéncia da
Republica (CCONT/PR);

2) Regularizar as inconsisténcias nas demonstracfdes contabeis;

3) Confeccionar os relatérios contabeis e a Declaracdo do Contador
como responsavel pelas Demonstracdes Contabeis do GIFRJ na elaboracédo da
prestacao de contas anual (PCA) ou da PCA extraordinaria;

4) Elaborar notas explicativas as demonstracbes contabeis para
remessa a CCONT/PR, como forma de auxiliar a consolidacdo das demonstracdes
contabeis da Casa Civil/PR para composicao da PCA;

5) Confeccionar langamentos e ajustar registros contabeis relativos ao
encerramento do exercicio financeiro;

6) Orientar, diariamente, a Coordenacédo-Geral de Conformidade de
Registro de Gestdo e demais Coordena¢des quanto aos lancamentos contabeis
gue impactam a apresentacao das demonstracdes contabeis;

7) Acompanhar e registrar a variacdo patrimonial do inventario e
comunicar mensalmente a CCONT/PR por meio do Relatério de Movimentacéo do
Almoxarifado (RMA) e do Relatério de Movimentacédo de Bens Mdveis e Intangiveis
(RMBI), assim como registrar a depreciacdo acumulada mensal e as variacfes
patrimoniais provocadas por doacées realizadas aos Orgéos de Seguranca Publica

(OSP), transferéncias externas e demais desfazimentos de bens; e
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8) Confeccionar lancamentos contabeis de ajustes relacionados as
variagbes patrimoniais promovidas pelo Contrato n°® 79/2018 (colete balistico
especial - nivel 1ll) e Contrato n°® 82/2018 (helicopteros e demais itens).

e.2 Coordenacgéo-Geral de Contratos

1) Conduzir os contratos decorrentes de licitagdes e outros dispositivos
de compras, a fim de garantir o cumprimento dos requisitos previstos em edital e/ou
decorrentes das exigéncias editalicias, atentando para os prazos de vigéncia do
contrato;

2) Fiscalizar a atualizagdo do Banco de Dados dos Contratos no
Comprasnet Contratos, Sistema Integrado de Administracado Financeira (SIAFI) e o
cronograma no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais
(SIASG)/Sistema de Gestao de Contratos (SICON);

3) Providenciar a Publicagcdo no Diario Oficial da Unido — DOU, dos
extratos, alteragbes contratuais e sancionamentos eventualmente decorrentes dos
Contratos celebrados;

4) Solicitar ao Orgdo de Seguranca Publica beneficiado, a indicacdo do
fiscal do contrato e de 02 (dois) servidores para compor a Comissdo de
Recebimento de Materiais (CREM). A depender da complexidade do material ou
atividade a ser desenvolvida, podera ser solicitada a indicacéo de outros servidores
para compor uma equipe suplementar, com a finalidade de auxiliar a Comisséao de
Recebimento de Materiais (CREM) no recebimento daquele equipamento e/ou
Servico;

5) Promover a obtencdo das informacbes necessarias ao
desenvolvimento de sua area de competéncia.;

6) Providenciar a publicacdo, em Aditamento do Gabinete de
Intervencdo Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ), do fiscal do contrato e
dos membros da Comissédo de Recebimento de Materiais (CREM);

7) Verificar a evolucdo das publicacdes dos Gestores/Fiscais/Membros
da Comissdo de Recebimento de Materiais (CREM) desighados, a fim manter a
relacédo atualizada, bem como adotar oportunamente as medidas administrativas as

substituicdes que se fizerem necessarias;
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8) Encaminhar copia do processo para os Gestores/Fiscais/Membros da
Comisséo de Recebimento de materiais (CREM) designados, apoiando-os quanto
a aplicacdo de normas e instrucéo de processos durante a execucédo contratual;

9) Fiscalizar as garantias contratuais encaminhadas pelas empresas
contratadas;

10) Analisar os processos de aditivagdo contratual, apostilamento, de
repactuacdo e reajuste, caso necessarios, e conferir se estdo presentes 0s
requisitos legais, e providenciar a remessa destes a Consultoria Juridica da Unido
(CJU/AGU) para fins de apreciacdo, quanto aos aspectos juridicos;

11) Providenciar os documentos decorrentes de determinagéo da Chefia,
para fins de instauracdo de Processo Administrativo Sancionador (PAS), nos
termos da Portaria n°® 37, de 27 de dezembro de 2018, do Gabinete de Intervencéo
Federal do Estado do Rio de Janeiro, e acompanha-los, desde a instauracéo até o
despacho final pés recurso;

12) Auxiliar a proposta de solucdes e despachos relacionados aos
contratos e aos processos administrativos sancionadores, bem como propor a
aplicacdo de penalidades, quando necessario, apés a conclusdo do devido
processo legal, e submeté-los a apreciacdo da Chefia.

13) Organizar os Processos Administrativos Sancionadores (PAS) com
as respectivas decisbes e documentos decorrentes, até a sua finalizacéo,
providenciando a digitalizacdo e entrega do processo fisico a conformidade
documental, para fins de arquivo junto ao processo licitatorio correspondente;

14) Atualizar as planilhas de processos administrativos sancionadores
em andamento e arquivados;

15) Verificar os prazos de pagamento das Guias de Recolhimento da
Unido, eventualmente emitidas apés o devido processo legal;

16) Assessorar a Chefia e as demais coordenacfes, quanto aos
assuntos internos do GIFRJ atrelados aos contratos;

17) Fornecer informacdes, no que compete aos contratos, visando
auxiliar a elaboracéo de resposta aos pedidos de informacdes - LAl (Lei de Acesso
a Informacéo);

18) Verificar o sistema SAPIENS diariamente, até a apreciacdo da

Consultoria Juridica da Unidao/AGU, com o respectivo parecer juridico sobre
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possiveis alteragcdes contratuais e/ou penalizagbes de empresas, por
descumprimento de obrigacdes contratuais;

19) Coordenar a organizacao e digitalizagdo dos processos atinentes
aos Contratos, e inclui-los no DSPACE, para fins de arquivo e depositorio
documental. A documentacdo fisica € encaminhada a Coordenacdo-Geral de
Conformidade Registros de Gestao, local onde ficardo arquivados provisoriamente,
até o encerramento de todas as atividades do GIFRJ.

20) Catalogar todos os processos incluidos no DSPACE, atribuindo-lhes
os coédigos apropriados, conforme cartilha de Cddigo de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade e destinacdo de documentos relativos as atividades-meio do Poder
Executivo Federal (versdo 2020), disponibilizada pelo Sistema de Gestdo de
Documentos e Arquivos da Administracdo Publica Federal (SIGA), do Ministério da
Justica e Seguranca Publica — Arquivo Nacional,

21) Fornecer os documentos contratuais, quando solicitados pelos
Orgdos de Seguranca Publica no Estado do Rio de Janeiro (Os processos S&o
fornecidos aos fiscais de contrato e acompanham os Termos de Doacédo, quando o
contrato é finalizado. No entanto, o GIFRJ fornece todos os documentos e
esclarecimentos que vém sendo solicitados pelos OSP, especialmente para fins de
verificacdo de garantia do equipamento e prestacdo de contas junto ao Tribunal de

Contas do Estado); e

e.3 Gestor de Contratos

1) Nomeacao determinada por forca do disposto no art. 58, Il c/c art. 67,
ambos da Lei n® 8666/1993;

2) Responsavel pela coordenacéo e supervisdo da execucao contratual;

3) Manter contato com a empresa contratada ou sua representante legal,
garantindo o cumprimento integral de suas obrigacdes;

4) Esclarecer duvidas da contratada ou sua representante legal e fiscais
de contrato quanto a execuc¢ao contratual;

5) Fiscalizar a empresa contratada para que esta mantenha a
regularidade fiscal e trabalhista e demais condi¢des exigidas no processo licitatério;

6) Acompanhar os prazos de execuc¢ao (entrega e vigéncia) previstos no

contrato;
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7) Acompanhar as etapas pertinentes a entrega dos objetos contratuais
e elaborar os documentos necessarios a celebracdo dos Termos de Recebimento e
consequentes etapas de pagamento;

8) Comunicar por escrito a ocorréncia de falhas na execucdo do
contrato;

9) Prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da
documentacédo pertinente a Coordenacdo Geral de Contratos para a formalizacao
dos procedimentos relativos a repactuacao, alteracdo, reequilibrio, prorrogacéo,
pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extincdo dos contratos, dentre outras,
com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solucédo de
problemas;

10) Enviar mensagem de atualizagdo do Banco de Dados do Contrato no
Comprasnet Contrato e no Sistema Integrado de Administragéo Financeira (SIAFI)
para o cadastramento de informac¢des do contrato no banco de dados do gestor do
crédito e o cronograma no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais
(SIASG)/Sistema de Gestao de Contratos (SICON);

11) Solicitar a publicacdo no Diario Oficial da Unido - DOU de possiveis
alteracdes contratuais;

12) Analisar as garantias contratuais encaminhadas pela empresa
contratada;

13) Auxiliar na organizacdo dos processos atinentes ao Contrato,
encaminhando os documentos necessarios para a Coordenacdo Geral de
Contratos; e

14) Manter contato e fornecer documentos e informacfes aos Fiscais e
membros da Comissdo de Recebimento de Material nomeados pelos Orgdos de

Seguranca Publica no Estado do Rio de Janeiro.

f. Coordenacao-Geral de Conformidade de Registros de Gestao
1) A Macrofuncdo - 020314 detalha os procedimentos a seguir,
mencionados na Instru¢cdo Normativa STN n° 6, de 31 de outubro de 2007;
2) Efetuar a certificacdo dos registros dos atos e fatos de execucéao

orcamentéria, financeira e patrimonial incluidos no Sistema Integrado de
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Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e da existéncia de
documentos habeis que comprovem as operacgoes;

3) Efetuar A andlise diaria do relatério "CONFORMIDADE DE
REGISTROS DE GESTAQ", obtido por meio da transacdo IMPCONFREG, no qual
constam todos os registros do dia, excetuando aqueles gerados por meio de
processo automatico, definido pela Coordenacédo-Geral de Contabilidade. Neste
processo de andlise devem ser envidados todos os esfor¢os no sentido de eliminar
as irregularidades, evitando-se assim o registro da conformidade com restricao;

4) Por ocasido da conformidade, a verificagao se os registros dos atos e
fatos de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial efetuados pela Unidade
Gestora Executora, no SIAFI, estdo sendo realizados em observancia as normas
vigentes;

5) Verificar a existéncia de documentacdo que suportem as operacdes
registradas no SIAFI;

6) Realizar a certificacdo e correcdo dos documentos comprobatorios
das operacbes relativas aos atos e fatos de gestdo praticados pela UG e
arquivamento de todos os documentos administrativos;

7) Registrar a Conformidade dos Registros de Gestdo, em até 3 dias
Uteis a contar da data do registro da operacdo no SIAFI, podendo ser atualizada
até a data fixada para o fechamento do més;

8) E por meio da transacdo ATUCONFREG, indicando, em caso de
restricdo, o0s codigos existentes na transacdo CONRESTREG, apdés o
procedimento de analise, da conformidade dos registros de gestao;

9) O registro da Conformidade dos Registros de Gestdo €é de
responsabilidade de servidor formalmente designado pelo titular da Unidade
Gestora Executora, o qual constara no Rol de Responsaveis, juntamente com o
respectivo substituto, ndo podendo ter funcéo de emitir documentos; e

10) Para o caso de Orgdo que possua uma Unica Unidade Gestora é
obrigatério o registro da Conformidade de Registro de Gestdo, observada a
necessaria segregacao de funcdo e deve-se manter a separacdo das atribuices
preservando em figuras distintas o responsavel pela emissdo dos documentos, o
responsavel pela Conformidade de Gestdo e o contador responsavel pela

Conformidade Contabil, ou seja, o servidor que realize a funcdo de emitir
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documentos ndo deve ser o mesmo responsavel pelo registro da Conformidade de
Registro de Gestdo, nem tdo pouco ser aquele responsavel pelo registro da
Conformidade Contébil.

g. Coordenagéo-Geral do Conhecimento e Gestdao de Pessoal e
Material
g.1 Coordenacé&o-Geral do Conhecimento
1) Controlar e manter em perfeito funcionamento o Repositério Virtual de
documentos, chamado de Base de Gestdo do Conhecimento do GIFRJ (DSPACE)
e 0 Banco do Legado Tangivel e Intangivel (BDLTI) destinado aos Orgdos de
Seguranca Publica:
a) Atividades relacionadas ao fluxo geral de submissdo e
aprovacao de documentos a serem publicados no DSPACE, disponivel na internet

(https://gestaodoconhecimento-gifri.eb.mil.br), de acordo com a Portaria n°® 34/18,

do Interventor Federal (que Institui a Base de Gestdo do Conhecimento no ambito
do Gabinete de Intervencdo Federal na Area de Seguranca Publica do Rio de
Janeiro). Até o encerramento da execucao orcamentaria, dos contratos e registro
dos bens e servicos adquiridos no legado da IF, o GIFRJ inserira arquivos e
informacdes nesse valioso repositorio institucional.

b) Atividades relacionadas ao registro no BDLTI, do patrimonio
adquirido com recursos da Acdo 00QS, deixados como legado aos Orgdos de
Segurancga Publica do Estado do Rio de Janeiro, de acordo com a Portaria n°
25/18, do Interventor Federal (que instituiu o Plano de Legado da Intervencéo
Federal na Area de Seguranca Publica do Rio de Janeiro. T&0 logo 0s processos
de entrega dos materiais e servicos adquiridos pelo GIFRJ sejam finalizados,
incluindo o atingimento dos Objetivos Estratégicos - OE, metas e acdes, sera
emitido um relatério final dos indicadores das metas e planos de acao, previstos no
Plano Estratégico da Intervencéo Federal.

2) Controlar os ativos da Gestdo do Conhecimento, incluindo a
informacé&o sobre a responsabilidade pela salvaguarda dos documentos ostensivos
e de carater restrito gerados pelo GIFRJ (ARQUIVOS FiSICOS):
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a) Atividades de organizacao/catalogacdo dos arquivos fisicos, de
forma que ao término das atividades do GIFRJ, todo o arquivo esteja devidamente
preparado para o envio ao Arquivo Central da Presidéncia da Republica.

b) Processo de transferéncia dos Arquivos Fisicos do GIFRJ para o
Arquivo Central da Presidéncia da Republica, seguindo orientagcbes da
Coordenacdo de Documentacdo da Presidéncia da Republica — CODOC, em
conformidade com a Resolugdo do Conselho Nacional de Arquivos n° 2/1995 (que
dispbe sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento
de acervos documentais para instituicbes arquivisticas publicas).

3) Atividades relacionadas a atualizacdo e manutencao da péagina oficial
do Gabinete de Intervengdo Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ) na
internet (http://www.intervencaofederalrj.gov.br/) e administracdo da conta do

GIFRJ no Twitter, através de acOes pontuais e processos rotineiros, até a
desmobilizacdo e decisdo da Casa Civil quanto aos ativos da Gestdo do
Conhecimento e da Comunicacao;

4) Elaborar e controlar o Banco de Midia, com todas as matérias
vinculadas na imprensa relacionadas a Intervencao Federal;

5) Responder aos pedidos de acesso a informacdo — LAl e aos
Requerimentos de Informacao (RI), conforme demanda;

6) Acompanhar os indicadores das metas e planos de acao previstos no
PEIF - 22 edicdo; e

7) O registro da Grafica Intervencédo Federal na Agéncia Brasileira ISBN

sera encerrado 2 (dois) meses antes do término da UG IF.

g.2 Gestdo de Pessoal e Material

1) Controlar o efetivo empregado no GIFRJ e atualizar o Controle de
Pessoal do GIFRJ;

2) Elaborar, imprimir para despacho e publicar os Aditamentos (Adt),
Boletins Internos do GIFRJ e Diario Oficial da Unido (DOU);

3) Verificar, diariamente, os DOU, Boletim do Exército (BE), Aditamentos
da Diretoria de Controle de Efetivo e Movimentacbes (DCEM), Boletins do

Comando Militar do Leste (CML) e do Sistema de Protocolo Eletrénico de
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Documentos (SPED), a fim de subsidiar a confeccdo dos Boletins e Aditamentos
deste Gabinete;

4) Confeccionar o Registro Historico de Pessoal (Folha de Alteracdes), o
Registro Historico do GIFRJ, os mapas de pagamento mensais da Gratificacdo de
Representagdo (GRAT REP) para envio ao Encarregado da 42 Se¢ao/Comando
Militar do Leste (E4/CML);

5) Verificar, mensalmente, da publicacdo do Adt de pagamento do CML
e elaboracdo dos oficios as OrganizacBes Militares (OM) de origem dos militares
para o pagamento das Gratificacdes de Representacao;

6) Controlar o material (consumo e permanente) do GIFRJ;

7) Confeccionar e controlar os Termos de Responsabilidade, os Termos
de Transferéncia Externa, os Termos de Doacdo dos materiais repassados para 0s
OSP beneficiados, os Termos de Baixa dos materiais transferidos ou doados e o
Relatorio Mensal de Controle do Material de Consumo;

8) Realizar a baixa mensal do material de consumo, no Sistema
Integrado de Administracao Financeira (SIAFI); e

9) Verificar, semanalmente, o Sistema de Concessado de Diarias e
Passagens (SCDP).

6. PROPOSTA DE DESMOBILIZACAO

A UG 110746 — Intervencdo Federal - € responsavel pela administracao
(gestéo) dos recursos Acao 00QS, destinados a Intervencdo Federal, bem como
para a realizacdo de suas proprias atividades. E investida do poder de gerir
recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo. Ou seja, a
UG 110746 é uma unidade que gere recursos publicos, autorizada a emitir
documentos por meio de um sistema informatizado de administracdo financeira
(SIAFI).

O Gabinete ndo se limita apernas a UG 110746; existem outras demandas,
tais como respostas de Lei de Acesso a Informacdo (LAI), Requerimento de
Informacédo (RI), informacdes para os o6rgdos de imprensa televisiva, digital e
escrita, bem como atendimento as demandas do Orgéos de Controle (TCU, CISET,
TCE) e dos OSP.
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Neste contexto, a estrutura atual atende, minimamente, ao principio basico
da segregacdo de funcgdes, principio basico de controle interno essencial para a
sua efetividade, que consiste na separacdo de atribuicdes ou
responsabilidades entre diferentes servidores, especialmente as fungfes ou
atividades-chave de autorizacdo, execucdo, atesto/aprovacao, registro e
revisdo ou auditoria. Este principio enfatiza que ndo se deve permitir que um
mesmo servidor execute todas as etapas da despesa e defende a separacao
entre as funcbes de autorizacdo, aprovacdo de operacoes, execucao, controle e
contabilizacéo.

A reorganizacdo das coordenacgbes e funcbes desenvolvidas pelo efetivo
remanescente a partir de 1° de dezembro de 2021 consistiu em:

a) Reducéo do efetivo para 8 colaboradores, sendo 2 (dois) cargos CCE e
6 (seis) militares da ativa;

b) Desmobilizacdo da Coordenacédo de Controle Interno que, apesar da
reducédo do efetivo do Gabinete, suas funcdes de controle interno continuardo a ser
desempenhadas através das atividades realizadas pela Coordenacao-Geral de
Conformidade de Registro de Gestdo e pela Coordenacdo-Geral de Contabilidade
(Contador) que executam a conformidade contabil de UG junto aos Orgéos de
Controle e pelo acompanhamento exercido pela Casa Civil através da CISET/PR e
da CCONT/PR; e

c) A juncéo da Coordenacdo-Geral do Conhecimento com a Coordenacéao-
Geral de Gestéo de Pessoal e Material, que ocorreu com a finalidade de se manter

a segregacao minima de funcdes.

d) A juncdo da Coordenacdo-Geral de Contabilidade com a Coordenacéo-
Geral de Contratos, que ocorreu com a finalidade de se manter a segregacéo

minima de funcdes.

O cronograma de desmobilizacdo executado foi o abaixo discriminado:
a. Em fevereiro de 2019 — desmobilizacdo de 6 NE/DAS/FCPE, 50 militares
da ativa, 7 militares da ativa com NE/DAS/FCPE (permanecendo um efetivo total

de 128 integrantes);
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b. Em dezembro de 2019 — desmobilizagdo de 23 NE/DAS/FCPE, 59
militares da ativa, 6 militares da ativa com NE/DAS/FCPE (permanecendo um
efetivo total de 40 integrantes);

c. Em dezembro de 2020 — desmobilizacdo de 2 NE/DAS/FCPE, 18
militares da ativa e mobilizado 2 militares da ativa com NE/DAS/FCPE
(permanecendo um efetivo total de 22 integrantes);

d. Em janeiro de 2021 - desmobilizagdo 2 militares da ativa
(permanecendo um efetivo total de 20 integrantes);

e. Em fevereiro de 2021 — desmobilizacdo de 1 militar da reserva
NE/DAS/FCPE (permanecendo um efetivo total de 19 integrantes);

f. Em abril de 2021 — mobilizacdo de 1 servidor civii NE/DAS/FCPE
(permanecendo um efetivo total de 20 integrantes);

g. Em 1° julho de 2021 - desmobilizacdo de 2 militares da ativa
(permanecendo um efetivo total de 18 integrantes);

h. Em 1° agosto de 2021 - desmobilizacdo de 2 militares da ativa
(permanecendo um efetivo total de 16 integrantes);

i. Em de 1° setembro de 2021 - desmobilizacdo de 1 militar da ativa
(permanecendo um efetivo total de 15 integrantes);

j. Em 1° outubro de 2021 - desmobilizacdo de 1 militar da ativa
(permanecendo um efetivo total de 14 integrantes);

k. Em 1° novembro de 2021 - desmobilizacdo de 1 militar da ativa
(permanecendo um efetivo total de 13 integrantes);

l. Em 1° dezembro de 2021 - desmobilizacdo de 3 militares da ativa
(permanecendo um efetivo total de 10 integrantes);

m. Em 03 agosto de 2022 - desmobilizacdo de 1 militar da ativa
(permanecendo um efetivo total de 9 integrantes);

n. Em 16 novembro de 2022 - desmobilizacdo de 1 militar da ativa
(permanecendo um efetivo total de 8 integrantes);

0. O entendimento desta Chefia € que o efetivo minimo a ser mantido
devera ser de 8 (0ito) integrantes, para que se possa manter o funcionamento
do GIFRJ.

ApOs a prorrogacéo, as fungdes ficaram distribuidas como se segue:
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01 | Chefe do Gabinete CCE 1.15 -
02 | Diretor / Ordenador de Despesas M'"t?r da -
ativa
Assessoramento Técnico
U8 | e tesads do Contrato n° 82/2018
Coordenador-Geral de Conformidade dos Militar da
04 . ” ‘ -
Registros de Gestao ativa
Coordenador-Geral de Contabilidade Militar da Contador - Imposicéo da
05 | (Contador) / Contratos / Gestor do ativa CISET/PR.
Contrato n® 82/2018
Coordenador-Geral de Execucao Militar da
06 | Orcamentéria, Financeira e Contabil / ativa -
TED / Aquisi¢des e Licitacbes
07 Coordenador-Geral do Cpnhecimento / Militgr da ~
Gestao de Pessoal e Material ativa

7. CRONOGRAMA

Permanecer com 8 (oito) integrantes no GIFRJ

Até 23 DEZ 2022

Encerramento da UG 23 DEZ 2022
Previsdo de encerramento das atividades de pessoal
do GIFRJ e desmobilizacdo de todo o efetivo 23 DEZ 2022

(indicacdo do responsavel a cargo da Casa Civil)

Os Cronogramas poderdo ser reajustados,

demandem a suas modificacdes.

caso ocorram fatos que
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ANEXO B

PLANO DE DESMOBILIZACAO DE MATERIAL

1. OBJETIVO
Apresentar a PROPOSTA DE DESMOBILIZACAO DE MATERIAL no Gabinete
de Intervencéo Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ).

2. FORMATO

O Plano abordara a proposta de desmobilizacdo de material deste Gabinete.

3. REFERENCIAS

a. Decreto n°® 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispbe sobre a alienacao, a
cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a disposicdo final ambientalmente
adequadas de bens moveis no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional,

b. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias;

c. Instrucdo Normativa n® 01, de 24 de janeiro de 2018, da Presidéncia da
Republica, que define e estabelece procedimentos e critérios para desfazimento de
bens moveis por meio do chamamento publico no ambito da Presidéncia da
Republica e da Vice-Presidéncia da Republica;

d. Instrucdo Normativa n® 11, de 29 de novembro de 2018, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestédo/Secretaria de Gestao, que dispde sobre
ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens moveis inserviveis para fins
de alienacéo, de cessdo e de transferéncia no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional - Reuse.Gov; e

e. Ordem de Servico n® 03/2021, de 26 de abril de 2021, do Diretor de
Planejamento, Orcamento, Financas e Contabilidade do GIFRJ, que trata das

Diretrizes para Desmobilizacdo do GIFRJ.
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4. ATIVIDADES EM ANDAMENTO

Com a finalidade de atender as necessidades de desmobilizacdo de material,
serdo discriminadas as atividades, em andamento, que serdo realizadas até o
término das atividades do GIFRJ, como se segue:

- Controlar o material de consumo do GIFRJ;

- Controlar o material carga do CML sob cautela do GIFRJ;

- Confeccionar e controlar os Termos de Responsabilidade, os Termos de
Transferéncia Externa e os Termos de Doacdo dos materiais repassados para 0s
OSP beneficiados;

- Confeccionar o Relatorio Mensal de Controle do Material de Consumo;

- Realizar a baixa mensal do material de consumo, no SIAFI;

- Confeccao de Termos de Baixa; e

- Mensalmente, confeccionar o Relatorio de Movimentacdo de Almoxarifado

(RMA) e o Relatério de Movimentagao de Bens Imoveis (RMBM) e Intangiveis.

5. CONDICOES DE EXECUCAO

A desmobilizacdo de material esta ligada, diretamente, ao processo de
obtencao e ao desfazimento de material.

No GIFRJ, o material, possui duas origens: adquirido, por meio da Acao
00QS ou recebido por Transferéncia Externa do Ministério de Planejamento
Orcamento e Gestao, atual Ministério da Economia.

Serao realizados os desfazimentos por Doacéo, Transferéncia Externa para
outro Org&o ou desfazimento de materiais inserviveis.

Ha o caso extraordinario do recolhimento dos crachas a Chefia de Policia do
CML. O recolhimento dos crachas sera feito no momento do desligamento dos
integrantes do GIFRJ.

a. Doacao
O processo de doacéo ja se iniciou em marco de 2021.
Os materiais adquiridos com recurso da Acao 00QS para o funcionamento
do GIFRJ serdo doados para os Orgdos de Seguranca Publica (OSP)
intervencionados a época da IF, até 16 de dezembro de 2022, levando-se em conta

a data de 23 de dezembro de 2022 para o encerramento das atividades.
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1) Procedimentos para doac¢ao de materiais:

- Relacionar o material a ser doado;

- Fazer contato com os OSP intervencionados a época, para agendar o
recebimento do material;

- Confeccionar: Termo de Responsabilidade, Relatério de Avaliagédo e
Classificacdo dos Bens, Termo de Baixa, Termo de Doagéo;

- Publicar em Diario Oficial da Unido (DOU) o ato administrativo; e

- Remeter ao OSP cépia da publicacao do DOU.

2) Orgdos de Seguranca Publica a beneficiados:

a) Secretaria de Estado de Policia Civil (SEPOL), antiga Policia
Civil do Estado do Rio de Janeiro (PCERJ)

- Material ja doado, conforme Termo de Doacéo n° 193, publicado no
DOU n° 42, em 4 de margo de 2021 (anexo B I)

b) Secretaria de Estado de Policia Militar (SEPM), antiga Policia
Militar do Estado do Rio de Janeiro (PMERJ)

- Material ja doado, conforme Termo de Doacéo n° 192, publicado no
DOU n° 42, em 4 de marco de 2021(anexo B II)

c) Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio de
Janeiro/Secretaria de Estado de Defesa Civil Policia Militar (CBMERJ/SEDEC)

- Material relacionado para doacéo, conforme anexo B llI.

Observacao:

- Caso o equipamento apresente defeito, sera verificada a possibilidade
de realizar a manutencao, observando o parecer de um especialista.

- Sendo viavel a realizacdo da manutencéo, a contratacao do servico e
a aquisicdo de pecas, obedecera aos ritos legais; e

- Nao sendo viavel a recuperacéo, sera feito o desfazimento como bens

inserviveis.
b. Material a ser transferido para outro Orgédo (anexo B IV)

O processo de transferéncia dependera da existéncia de interessados pelo

material.
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No entanto, caso ndo ocorra interesse pelos materiais, 0S mesmos serao

incluidos no sistema REUSE (https://reuse.qov.br/) e seguir o tramite legal de

desfazimento de bens méveis.

Procedimentos para transferéncia externa de materiais
a) Relacionar o material a ser transferido;
b) Buscar interessados:

- Caso haja interessados: confeccionar o Termo de
Responsabilidade, Relatério de Avaliagcdo e Classificacdo dos Bens, Termo de
Baixa, Termo de Transferéncia Externa e publicacio em DOU do ato
administrativo; e

- Caso nao haja interessados: os materiais serao incluidos no sistema

REUSE e seguir o tramite legal de desfazimento de bens moveis.

c. Desfazimento de material inservivel:

Nomear equipe para avaliagdo e classificacdo dos bens: comissao
especial nomeada para avaliacdo dos bens, formada por no minimo trés membros
e, quando identificar materiais inserviveis, classifica-los conforme definicao
disposta na legislacdo (Decreto n°® 9373/18 e Instrucdo Normativa n°® 11/18), a
saber:

- Ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condicdes de uso,
mas néo é aproveitado;

- Recuperavel - bem movel que ndo se encontra em condicdes de uso e
cujo custo da recuperacdo seja de até cinquenta por cento do seu valor de
mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua
recuperacao;

- Antieconémico - bem mdvel cuja manutencdo seja onerosa oOu cujo
rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo; ou

- Irrecuperéavel - bem moével que ndo pode ser utilizado para o fim a que
se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo de ser 0 seu custo
de recuperacao mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a

analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacéo.
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Quando se tratar de bem inservivel classificado como recuperavel sera
anexado ao relatério da comissdo o orgcamento de manutencdo do bem, para que
sua recuperacéo seja efetivada.

Quando se tratar de bem inservivel classificado como antieconémico ou
irrecuperavel, uma vez que estas classificacfes estdo diretamente ligadas ao custo
de reparo/manutencdo, € necessario que se demonstre por meio de orgcamentos o
valor elevado do reparo. Destarte, deve ser anexado ao relatério da comissdo o
orcamento de manutencdo do material, se for possivel, tendo em vista a avaliacdo
de seu custo-beneficio, e apresentar a descricdo detalhada das circunstancias que
tornam o reparo/manutencéo classificado como antiecondmico ou irrecuperavel.

O procedimento para desfazimento de bem movel inservivel
antiecondmico ou irrecuperavel ocorrera mediante despacho da autoridade
competente e, também, sera observado o seguinte:

- nomeacédo de Comissao Especial para desfazimento dos bens;

- identificac&o dos itens que incorrerdo no processo de desfazimento;

- a incluséo dos itens com fotos no sistema REUSE, conforme IN n°
11/18;

- caso nao haja interesse pelos itens no REUSE, a Comissao elaborara e
publicara edital de chamamento publico em DOU e no sitio eletrénico do GIFRJ.
Orienta-se a divulgacao do edital, além dos meios possiveis informados na IN,
também por meio de COMUNICA no SIAFI,

- ainda assim, caso ndo haja interessados no chamamento publico, a
autoridade competente determinara a descarga patrimonial e a inutilizacdo-do bem,
conforme orientacfes da Instrucdo Normativa n® 01/18; e

- todos os atos que promoverem variacdes no patriménio do GIFRJ
devem ser comunicados a Coordenacdo-Geral de Execucdo Orcamentaria,

Financeira e Contabil para a realizacédo dos lancamentos contabeis pertinentes.

d. Devolucéo de cracha:
Os integrantes do GIFRJ, por ocasido do seu desligamento, entregaréo a
Coordenacédo-Geral de Gestao de Pessoal e Material os seus crachas de acesso.
Os crachas serdo remetidos a Chefia de Policia do CML, mediante oficio

solicitando a devida a exclusdo de seu cadastro.

40/64




G I F ,, PRESIDENCIA DA REPUBLICA Rio de Janeiro /R
' GABINETE DE CASA CIVIL 18 de novembro 2022
/‘ ::NEBEE';‘/’\ELNCM GABINETE DE INTERVENGCAO FEDERAL GIFR)

6. CRONOGRAMA

Doacao dos materiais pendentes aos OSP Até 19 DEZ 2022
Desfazimento dos materiais do GIFRJ Até 19 DEZ 2022
Doacéo dos helicopteros AW169 apos o ultimo pagamento
Encerramento da UG 23 DEZ 2022
CP;r”e:\Igiéo de encerramento das atividades de material do Até 19 DEZ 2022

O Cronograma sera reajustado, caso ocorram fatos que demandem a

sua modificacao.
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ANEXO B |

Relacdo de material usado, doado a Secretaria de Estado de Policia Civil
(SEPOL), antiga Policia Civil do Estado do Rio de Janeiro (PCERJ):

N°Ord | Qtd Descricao

. 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
NO Série: 4137182228440

) 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
N° Série: 4137182943110

3 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
NO Série: 413718222847

4 . |NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
Ne Série: 4137182227910

c 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
N° Série: 4137182228300

6 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
N° Série: 4137182228100

7 L NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
N° Série: 4137182228190

8 L NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
N° Série: 4137182228200

9 L NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
N° Série: 4137182228040

10 L NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
NO Série: 4137182227890

1 L NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
N° Série: 4137182228380

19 L NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH, 6 TOMADAS
N° Série:4137182228390

13 i NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS
N° Série: 4137182228030

y i EXTINTOR DE INCENCIO PORTATIL DE PRESSURIZACAO COM CARGA DE 10
(DEZ) LITROS DE AGUA

r i EXTINTOR DE INCENCIO PORTATIL DE PRESSURIZACAO COM CARGA DE 6
(SEIS) KILOS DE CO2

16 1 |SUPORTE DE SOLO PARA EXTINTOR DE INCENDIO.

17 1 |SUPORTE DE SOLO PARA EXTINTOR DE INCENDIO.

18 1 |IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL HP INK TANK 416
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ANEXO B I

Relacdo de material usado, doado a Secretaria de Estado de Policia Militar
(SEPM), antiga Policia Militar do Estado do Rio de Janeiro (PMERJ):

N°Ord | Qtd Descricao
1 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222811
) 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222824
3 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222821
4 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222816
5 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222817
6 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222826
7 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222842
g 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222802
NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
9 1 L
Série: 431 18232933
10 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222822
1 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18232940
NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
12 1 ,
Série: 431 18222815
NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
13 1 ,
Série: 431 18222841
NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
14 1 i
Série: 431 18222798
NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
15 1 (.
Série: 431 18222916
NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
16 1 i
Série: 431 18222809
NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
17 1 i
Série: 431 18222814
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18 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18232948
19 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222801
20 1 NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS N°
Série: 431 18222813
21 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001824C0BF59501
22 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001824C09CF9501
23 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001824C143C9501
24 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001824C1BC19501
25 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001831D34689501
26 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001831D377F9501
27 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001831D3D779501
28 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001835DEA329501
29 1 |NOTEBOOK ACER ASPIRE A 505-51, CORE I5 Nr Série: NXGZ3AL001835DEF439501
30 1 | TV PHILIPS 43 MODELO 43PFG5102/78 SMART Nr Série: AF111813053261
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Relacdo de material usado, a ser doado ao Corpo de Bombeiros Militar do
Estado do Rio de Janeiro/Secretaria de Estado de Defesa Civil Policia Militar

(CBMERJ/SEDEC):

N° Ord

Qtd

Item

Descricao

EXTINTOR

EXTINTOR DE INCENCIO PORTATIL DE
PRESSURIZACAO COM CARGA DE 10 (DEZ)
LITROS D AGUA

SUPORTE EXTINTOR

SUPORTE DE SOLO PARA EXTINTOR DE
INCENDIO.

NOBREAK

NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E
TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS.

NOBREAK

NOBREAK RAGGTECH EASWAY 1200VA E
TRIVOLT/S BAT 1X7AH,6 TOMADAS.

FRAGMENTADORA

FRAGMENTADORA DE PAPEL MODELO
SECURITY CF1317

IMPRESSORA

IMPRESSORA  EPSON  ECCTANK  L656
MULTIFUNCIONAL  WI-FI (C11CE71302)
BIVOLT

IMPRESSORA

IMPRESSORA EPSON ECOTANK L6171
MULTIFUNCIONAL ~ WI-FI  (C11CG20302)
BIVOLT — SERIE N° X4ES000218

IMPRESSORA

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL HP,
MODELO INK TANK WIRELESS 416, COR
PRETA, SERIE N° BR86PFF000

11

MICROCOMPUTADOR

MICROCOMPUTADOR HPC-A970DESCR.
RESUM. PROC, MEN *GB, TECL/MOUSE, HD
ITB, MONIT 21,5’, GRVDDVD, LIC WIN 10
PRO.

10

MICROCOMPUTADOR

MICROCOMPUTADOR HPC-A970DESCR.
RESUM. PROC, MEN *GB, TECL/MOUSE, HD
ITB, MONIT 21,5°, GRVDDVD, LIC WIN 10
PRO.

11

SCANNER

SCANNER CANON DR-C240

12

18

NOTEBOOK

NOTEBOOK ACER ASPIRE A 515-51, CORE I5*

13

TV

TV PHILIPS 43 MODELO 43PFG5102/78
SMART

45/64

18 de novembro 2022




GIF

GABINETE DE

/" INTERVENGAO

FEDERAL

PRESIDENCIA DA REPUBLICA Rio de Janeiro /R
CASA CIVIL 18 de novembro 2022

GABINETE DE INTERVENGCAO FEDERAL GIFRJ

ANEXO B IV

Relacdo de material usado a ser transferido para outro Orgéo:

N° Ord

Qtd

N° Patr

Descricao

169649-00

APARELHO TELEFONICO IP 4018-1T.2 MARCA: ALCATEL-
LUCENT MODELDO: IP 4018-IT.2.

169968-00

APARELHO TELEFONICO IP 4018-1T.2 MARCA: ALCATEL-
LUCENT MODELDO: IP 4018-IT.2.

169970-00

APARELHO TELEFONICO IP 4018-IT.2 MARCA: ALCATEL-
LUCENT MODELDO: IP 4018-IT.2.

196731-00

MICROCOMPUTADOR OPTIPLEX CORE 13-7100, RAM 4GB, HD
500GB, COMPOSTO DE TECLADO E MOUSE MARCA: DELL
MODELO: 5050 SMALL FORM FACTOR SERIE: 4DFSVN2

196736-00

MICROCOMPUTADOR OPTIPLEX CORE 13-7100, RAM 4GB, HD
500GB, COMPOSTO DE TECLADO E MOUSE MARCA: DELL
MODELO: 5050 SMALL FORM FACTOR SERIE: 4DFSVN2

197222-00

MONITOR DE VIDEO LED DE 215 POL FULL HD 1080P MARCA:
DELL MODELO: P2217H SERIE:BROHJPT5-TVB00819-128T-A00

197223-00

MONITOR DE VIDEO LED DE 21,5 POL FULL HD 1080P MARCA:
DELL MODELO: P2217H SERIE:BROHJPT5-TVB00819-128T-A00

197240-00

MONITOR DE VIDEO LED DE 21,5 POL FULL HD 1080P MARCA:
DELL MODELO: P2217H SERIE:BROHIPTS-TVB00819-128T-AC0

JJU 6F47

AUTOMOVEL - LINEA — 2012

10

091436-00

ARMARIO ALTO ESTREITO EM MADEIRA FREIJO COM 2
PORTAS E 5 PRATELEIRAS , MEDINDO 1600 X 800 X 500 MM
Marca: SALMO

11

128321-00

GAVETEIRO VOLANTE EM MADEIRA FREIJO

12

128428-00

GAVETEIRO VOLANTE EM MADEIRA FREIJO

13

128547-00

GAVETEIRO VOLANTE EM MADEIRA FREIJO

14

129215-00

MESA PARA ESCRITORIO EM MADEIRA FRENO PARA
SERVIDOR/SECRETARIA

15

61545

MESA - DESCRICAO - EM MADEIRA COM 01 GAVETEIRO, MED
1400X700X750MM

16

61550

MESA - DESCRICAO - EM MADEIRA COM 01 GAVETEIRO, MED
1400X700X750MM

17

72668

MESA - DECRICAO: PARA ESCRITORIO SEM GAVETA EM
MADEIRA MDF, REVESTIDO EM LAMINADO MELAMINICO
TETURIZADO DE ALTA PESSAO POST FORMING, PADRAO
MOGNO TAMPO COM BORDA FRONTAL E POSTERIOR
ENCABECADAS E ARREDONDADAS, ARREMATES LATERAIS
EM FITA DE PVC DE 1,0MM DE ESPESSURA COLADA

18

72951

GAVETEIRO - DECRICAO: VOLANTE COM 04 GAVETAS, EM
MADEIRA MDF, REVESTIDO EM LAMINADO MELAMINICO DE
ALTA PESSAO, PADRAO, MOGNO COM BORDA FRONTAL
ENCABECADAS E ARREDONDADAS, ARREMATES LATERAIS E
POSTERIOR EM FITA DE PVC DE 10MM DE ESPESSURA
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COLADA, PAINEL L
GAVETEIRO - DECRICAO: VOLANTE COM 04 GAVETAS, EM
MADEIRA MDF, REVESTIDO EM LAMINADO MELAMINICO DE
19 1 23117 ALTA PESSAO, PADRAO, MOGNO COM BORDA FRONTAL
ENCABECADAS E ARREDONDADAS, ARREMATES LATERAIS E
POSTERIOR EM FITA DE PVC DE 1,0MM DE ESPESSURA
COLADA, PAINEL L
GAVETEIRO - DECRICAO: VOLANTE COM 04 GAVETAS, EM
MADEIRA MDF, REVESTIDO EM LAMINADO MELAMINICO DE
20 1 23205 ALTA PESSAO, PADRAO, MOGNO COM BORDA FRONTAL
ENCABECADAS E ARREDONDADAS, ARREMATES LATERAIS E
POSTERIOR EM FITA DE PVC DE 1,0MM DE ESPESSURA
COLADA, PAINEL L
POLTRONA GIRATORIA - DESCRICAQ: ESPALDAR ALTO, COM
BRACOS,ASSENTO CONCHA EM COMPENSADO
’1 1 151335 MULTILAMINAS DE MADEIRA, ESPUMA EM POLIURETANO
FLEXIVEL, LARGURA DE 490MM E PROFUNDIDADE DE 460MM,
ENCOSTO CONCHA EM COMPENSADO MULTILAMINAS DE
MADEIRA, ESPUMA INJETADA
22 1 145853-00 | ARMARIO EM MADEIRA BAIXO, COM 02 PRATELEIRAS.
23 1 145855-00 | ARMARIO EM MADEIRA BAIXO, COM 02 PRATELEIRAS.
24 1 145867-00 | ARMARIO EM MADEIRA BAIXO, COM 02 PRATELEIRAS.
25 1 145885-00 | ARMARIO EM MADEIRA BAIXO, COM 02 PRATELEIRAS.
26 L 145012-00 | ARMARIO EM MADEIRA ALTO, COM 02 PRATELEIRAS E 04
CARROS.
ARMARIO ALTO COM 2 PRATELEIRAS INTERNAS E 4
27 1 149703-00 | £3 TERNAS.
28 1 150227-00 | ARMARIO BAIXO COM DUAS PRATELEIRAS.
29 1 159840-00 | ARMARIO ALTO EM MADEIRA ESPECIAL Marca: FORTLINE
30 1 159843-00 | ARMARIO ALTO EM MADEIRA ESPECIAL Marca: FORTLINE
31 1 159844-00 | ARMARIO ALTO EM MADEIRA ESPECIAL Marca: FORTLINE
32 1 159845-00 | ARMARIO ALTO EM MADEIRA ESPECIAL Marca: FORTLINE
33 1 159846-00 | ARMARIO ALTO EM MADEIRA ESPECIAL Marca: FORTLINE
34 1 159848-00 | ARMARIO ALTO EM MADEIRA ESPECIAL Marca: FORTLINE
35 1 159849-00 | ARMARIO ALTO EM MADEIRA ESPECIAL Marca: FORTLINE
36 1 159850-00 | ARMARIO ALTO EM MADEIRA ESPECIAL Marca: FORTLINE
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ANEXO C

PLANO DE DESMOBILIZACAO DO ARQUIVO DOCUMENTAL

1. OBJETIVO

Apresentar a PROPOSTA DE DESMOBILIZAQAO DO ARQUIVO
DOCUMENTAL no Gabinete de Intervencédo Federal no Estado do Rio de Janeiro
(GIFRJ).

Planejar, definir, coordenar e fiscalizar as atividades referentes a
desmobilizacdo documental (arquivos fisicos e digitais) do Gabinete de Intervencéo
Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ), visando a destinacao final de todo o
acervo da Intervencao Federal ao término das atividades do GIFRJ.

Preservar os conhecimentos produzidos pelo GIFRJ, organizados de forma
estruturada, a partir de uma arquitetura informacional que propicie facil acesso e

armazenamento adequado de seu acervo documental.

2. FORMATO

Este plano abordara as atividades em curso da Coordenacao-Geral do
Conhecimento, relativas a documentacéo (fisica e digital) do GIFRJ, detalhando
essas atividades até o encerramento da execucdo orcamentaria, financeira e
patrimonial da UG IF (110746).

3. REFERENCIAS

a. Portaria n° 25/18, do Interventor Federal - Institui o Plano de Legado da
Intervencéo Federal na Area de Seguranca Publica do Rio de Janeiro.

b. Portaria n° 34/18, do Interventor Federal - Institui a Base de Gestdo do
Conhecimento no ambito do Gabinete de Intervencdo Federal na Area de
Seguranca Publica do Rio de Janeiro.

c. Decreto n°® 8.777/16 - Institui a Politica de Dados Abertos do Poder
Executivo Federal.

d. Lei n® 12.527/11 (Lei de Acesso a Informacédo — LAI) regula o acesso as
informacdes previstas no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no
§ 2° do art. 216 da Constituigéo Federal.
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e. Lei n°® 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais) altera, atualiza e consolida a
legislagao sobre direitos autorais.

f. Portaria do Arquivo Nacional n° 47/2020 - Dispde sobre o Codigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos relativos as
atividades-meio do Poder Executivo Federal.

0. Resolugdo do Conselho Nacional de Arquivos n° 2/1995. - Dispde sobre as
medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de acervos

documentais para instituicdes arquivisticas publicas.

4. ATIVIDADES EM ANDAMENTO

A Ordem de Servigo n°® 02/2021, da Coordenacao-Geral do Conhecimento,
estabeleceu diretrizes para que as Coordenacdes do GIFRJ tenham seus acervos
digitalizados e inseridos no Repositorio Virtual de Documentos — DSpace, bem
como a organizacdo do arquivo fisico, visando sua transferéncia para o Arquivo
Central da Presidéncia, ao término das atividades do GIFRJ, de acordo com
orientacdo do Chefe do Gabinete e da Casa Civil.

Conforme previsto na ordem de servico supracitada, foram nomeados 0s
servidores responsaveis pelos depositos de objetos digitais no DSpace, bem como
a organizacéao/catalogacéo dos arquivos fisicos.

Cabe destacar o Banco de Dados do Legado Tangivel e Intangivel — BDLTI
da Intervencéo Federal, que também compde o acervo digital do GIFRJ, apesar de
nao estar inserido no Dspace.

O BDLTI foi criado para catalogar todos os bens tangiveis e intangiveis que
envolvam alocacao direta de recursos orcamentarios, transferidos e incorporados
aos OSP intervencionados, fazendo parte do legado que contribuird para a
necessaria recuperacdo incremental da capacidade operativa desses Orgéos, em
conformidade com o Plano Estratégico aprovado pelo Gabinete de Intervencao
Federal. O registro dos bens tangiveis e intangiveis sem alocacdo de recursos
orcamentarios entregues ao Governo do Estado do Rio de Janeiro, em decorréncia
da Intervencédo Federal, também é realizada no BDLTI.

Em decorréncia de auditoria para finalizagdo correta dos itens lancados, foi
realizada a retificacdo dos registros e serd possivel a extracdo de relatorios pelos

atributos: Objetivo Estratégico, Area Funcional, Unidade Responséavel, Acdo do
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Plano Estratégico, Tipo de Acdo, Forma de Reconhecimento, Beneficiario do
Legado. Esses relatorios compordo um relatério final que ficara disponivel no
DSpace e no site do Gabinete de Intervencdo Federal, bem como sera remetido a
Casa Civil, aos 6rgaos de seguranca publica do Estado do Rio de Janeiro e ao
TCERJ e a CGERJ.

As atividades em andamento, no tocante ao acervo documental (fisico e
digital) do GIFRJ séo as seguintes:

a. Coordenar as atividades relacionadas ao fluxo geral de submissao e
aprovacdo de documentos a serem publicados no DSpace, visando garantir o
armazenamento estavel e néo replicado dos conhecimentos;

b. Coordenar as atividades de organizacao/catalogacdo dos arquivos
fisicos, de forma que ao término das atividades do GIFRJ, todo o arquivo esteja
devidamente preparado para o envio ao Arquivo Central da Presidéncia da
Republica;

c. Ligar se com o Departamento de Ciéncia e Tecnologia do Exército
Brasileiro (DCT), a fim de manter atualizada a infraestrutura computacional e a
seguranca necessaria ao funcionamento da Base de Gestdo do Conhecimento; e

d. Planejar as atividades referentes ao transporte de todo o acervo da
Intervencdo Federal, das instalacdes do GIFRJ, situadas no Palacio Duque de
Caxias, no Centro da Cidade do Rio de Janeiro/RJ, para o Arquivo Central da

Presidéncia da Republica, situado no Palacio do Planalto, Brasilia/DF.

5. CONDICOES DE EXECUSAO

a. Arquivo Digital
1) DSpace
Conforme previsto na Ordem de Servi¢o n° 02/2021, da Coordenacao-
Geral do Conhecimento, os servidores designados como Catalogadores, Revisores
e Administradores no DSpace séo responsaveis pelas seguintes atividades:
a) Catalogadores: digitalizacdo e depdsito de objetos digitais no
sistema DSpace, por meio do formulario adotado para as comunidades/colecdes

sob a sua responsabilidade;
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b) Revisores: revisdo e aprovacado do conteudo submetido pelos
depositantes, indicando que o documento serd publicado no repositério, sem
problemas com relacdo aos direitos autorais e permissdes de uso; e

c) Administradores: gestdo e manutencdo do DSpace. Apenas 0s

servidores com esse perfil editara os itens ap0s a sua publicagéo.

Cabe destacar que as Coordenacdes-Gerais do GIFRJ manterédo as
rotinas de depoésitos de arquivos digitais no DSpace a medida em que forem
gerados novos documentos, até o encerramento das atividades da UG IF (110746).

2) SPED

a) A elaboracéo de documentos e controle de protocolo do GIFRJ é
realizada no Sistema de Protocolo Eletrénico de Documentos do Exército (SPED),
gue esta hospedado na intranet do Comando Militar do Leste (CML).

b)Toda a documentacao produzida e/ou tramitada no SPED, relativas
aos perfis criados no sistema para os integrantes do GIFRJ, inclusive aquelas
extintas devido as mudancas da estrutura do Gabinete, estd sendo migrada para o
DSpace.

Para a realizacdo desse trabalho de migracdo, foi instalado uma
aplicacao de software no SPED do GIFRJ, que permite a exportacdo dos arquivos

em lotes, no formato .pdf, para importacdo no DSpace.

3) BDLTI

Os trabalhos realizados pela Comissdo de Auditoria e Catalogacao do
Legado da Intervencédo Federal consistiram em verificar todos os lancamentos no
Sistema do Banco de Dados do Legado Tangivel e Intangivel (BDLTI) da
Intervencdo Federal, bem como auditar e catalogar no Sistema o0s registros do
patriménio adquirido com recursos da Acdo 00QS deixados como legado aos
Orgaos de Seguranca Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Conforme resultado obtido nesta auditoria, como consta no Relatorio
da Comissao de Auditoria e Catalogacédo do Legado da Intervencdo Federal, esta
Coordenacdo executou trabalhos no BDLTI, que consistiram em desativar 1.113
(mil cento e treze) registros existentes para que fossem realizadas as

correcdes/exclusbes necessarias e, em seguida, a reativacdo de 707 (setecentos e
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sete) registros. Dessa forma, os registros do BDLTI estdo compatibilizados com os
registros do SIAFI.

b. Arquivo Fisico

Os trabalhos previstos na Ordem de Servigo n® 02/2021 — da Coordenacéo-
Geral do Conhecimento foram finalizados. Os arquivos fisicos foram organizados,
digitalizados e depositados no DSpace.

Em 26 de julho de 2022, foi realizada a 12 remessa do acervo documental
produzido e catalogado pelo GIFRJ, ao Arquivo Central da Presidéncia da
Republica, abrangendo os anos de 2018 a 2021, totalizando 169 (cento e sessenta
e nove) Caixas Arquivo. Nesta mesma data, foi assinado o Termo de Transferéncia
pela Coordenacao de Documentacdo — CODOC e o GIFRJ.

O acervo remanescente esta sendo preparado, visando sua transferéncia
para o Arquivo Central da Presidéncia, por ocasido do término das atividades do
GIFRJ em dezembro de 2022.

O processo de transferéncia dos arquivos fisicos, do GIFRJ para o Arquivo
Central da Presidéncia da Republica, estd sendo realizado conforme orientacdes
da Coordenacdo de Documentacdo da Presidéncia da Republica - CODOC,

seguindo o seguinte fluxo:

1) Preparacdo da documentacao

a) Classificagdo dos documentos/processos, conforme o “Cédigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos Relativos
as Atividades-Meio do Poder Executivo Federal”;

b) Ordenacdo dos documentos/processos por codigos e ano de
producdo (a ordenacdo eventualmente pode obedecer a critérios cronolégicos,
numéricos, geograficos, alfabéticos ou outros necessarios);

¢) Acondicionamento dos documentos/processos em caixas-arquivo; e

d) Identificacdo das caixas-arquivo com espelhos que sdo etiquetas

padronizadas (a numeracédo das caixas sera fornecida pelo Arquivo Central).

2) Instrucéo do processo
a) Abertura de processo no SEI (Documentacdo — Transferéncia de

acervo para o Arquivo Central e recolhimento ao Arquivo Nacional):
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b) Oficio (encaminhando a documentacédo, informando a quantidade
de caixas e a data limite dos anos de producéo dos documentos — assinado pelo
Chefe do Gabinete);

c) Documentacédo - Listagem Descritiva de Acervo (assinado pelo
militar/servidor do GIFRJ responsavel pelo preenchimento), modelo no anexo;

d) Documentagcédo — Termo de Transferéncia (assinado pelo assinado
pelo Chefe do Gabinete ou quem receber delegacdo para a assinatura e pelo
Coordenador de Documentacdo da Presidéncia da Republica), conforme
embasamento legal constante do Paragrafo Unico do Art 2° da Resolucao n° 2/95,
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, modelo no anexo;

e) Disponibilizagdo no SEI, em Bloco de Assinatura, do Termo de
Transferéncia para a unidade CODOC/DILOG/SA (com os documentos “b), c) e d)”,
assinados pelo GIFRJ);

f) ApOs assinatura do CODOC, envio do processo para a unidade
CODOC/DILOG/SA; e

g) Agendamento da entrega da documentacédo ao Arquivo Central da

Presidéncia da Republica.

3) Transporte do Arquivo Fisico

A Ultima etapa do processo de transferéncia do arquivo fisico sera a
realizacao do transporte das caixas de arquivos, das instalacfes do GIFRJ, situado
no Palacio Duque de Caxias, no Centro da Cidade do Rio de Janeiro/RJ, para o
Arquivo Central da Presidéncia da Republica, situado no Palacio do Planalto,
Brasilia/DF.

Caberd ao GIFRJ, sob a orientacdo técnica do Arquivo Central da
Presidéncia da Republica, o transporte do acervo, garantindo a sua integridade,
com o correto preenchimento da listagem descritiva e acondicionamento da
documentacdo em caixa-arquivo previamente identificada, até as dependéncias do
Arquivo Central.

O transporte dos arquivos estd sendo realizado pela empresa de
transporte de cargas — 5 Estrelas, contratada pela Diretoria de Recursos Logisticos
(DILOG), subordinada a Secretaria Especial de Administracdo da Presidéncia da

Republica.
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Visando contabilizar o custo do servico foi realizado o célculo da

cubagem dos arquivos fisicos, com uma proje¢do para o término das atividades do

GIFRJ, obtendo os seguintes resultados:

QUANTIDADE DE | VOLUME
CAIXAS ARQUIVO | TOTAL

MODAL MODAL
RODOVIARIO | AEREO

12 remessa
26 JUL 2022 169
acervo remanescente 3’4 m
Até 131

DEZEMBRO 2022

1020 Kg 566 Kg

Obs: Para calcular a cubagem, € utilizada a formula: altura x largura x

profundidade x fator de cubagem. Cada modal de transporte possui um fator de

cubagem proprio, conforme a capacidade de carga dos diferentes veiculos e de

acordo com as definicbes da Associacdo Nacional do Transporte de Cargas e

Logistica (NTC & Logistica): 300 kg no transporte rodoviario, 166,66 kg no transporte

aéreo, e 1.000 kg no transporte maritimo.

6. CRONOGRAMA

Preparacdo dos arquivos fisicos do GIFRJ para a
transferéncia ao Arquivo Central da Presidéncia da
Republica (arquivo remanescente)

Até 06 DEZ 22

Transporte o arquivo fisico do GIFRJ para o Arquivo Central
da Presidéncia da Republica (arquivo remanescente)

De 07 a 14 DEZ 22

Abertura de processo no SEI para transferéncia do acervo
do GIFRJ para o Arquivo Central (arquivo remanescente)

De 07 a 14 DEZ 22

Migracdo dos documentos do SPED para o DSpace, ano
2022.

Até 23 DEZ 22

cargo da Casa Civil)

Encerramento da UG 23 DEZ 22
Desmobilizag&o de todo o efetivo 23 DEZ 22
Previsao de encerramento das atividades

administrativas do GIFRJ (indicacdo do responsavel a 23 DEZ 22

ANEXOS:

A - Modelo do Oficio de Transferéncia de Documentacao (Word);

B - Modelo da Listagem Descritiva de Acervo (Word);
C - Modelo do Termo de Transferéncia (Word); e

D - Modelo de Espelho de Caixas Arquivo.
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ANEXO A

Presidéncia da Republica

Of. N° X/X/XX

Brasilia, (dia) de (més) de (ano)

Ao Sr. Coordenador de Documentacéo e Informacdo — CODOC

Prédio do Almoxarifado Central e SECAD via N2 norte

Assunto: Transferéncia de documentacao do Setor X

1.Encaminho X Caixas Arquivo conforme a Listagem Descritiva de Acervo anexa,

para que sejam arquivadas nessa Coordenacao.
Atenciosamente,

(NOME)
Cargo
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ANEXO B

Presidéncia da Republica
Secretaria de Geral

Secretaria Especial de Administracao

Diretoria de Recursos Logisticos
Coordenacao de Documentacao

1 LISTAGEM DESCRITIVA DE ACERVO

2 UNIDADE GESTORA / PROCEDENCIA: GIFRJ

Memorando:

N.° Cx.

Vol.

Cod.
Clas.

ASSUNTO

Observacdes

28xx1

01

024.2

Capacitacao - Proc.
00088.000555/2015-32

02

024.2

Capacitacao - Proc.
00088.000570/2015-99

03

024.2

Capacitacao - Proc.
00088.000592/2015-44

01

029.11

Folhas de ponto de Janeiro a
Dezembro

02

029.11

Folhas de ponto de Janeiro a
Dezembro

01

061.1

Recibos de tramitacao de
documentos - Janeiro a
Dezembro

02

061.1

Recibos de tramitacao de
documentos - Janeiro a
Dezembro

Nome do responsavel pelo 3Data:
preenchimento:

/

/

Assinatura/Matricula:
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ANEXO C

I

Presidéncia da Republica
Secretaria de Geral
Secretaria Especial de Administracéo

Diretoria de Recursos Logisticos
Coordenacéo de Documentacéao

TERMO DE TRANSFERENCIA

Termo de Transferéncia para a guarda temporaria no
Arquivo Central da Presidéncia da Republica, do acervo
documental produzido e acumulado por (NOME DA
UNIDADE TRANSFERIDORA), vinculado ou subordinado ao
(NOME DO ORGAO DA PR).

O Arquivo Central da Presidéncia da Republica, unidade vinculada a Coordenagdo de Documentagdo - CODOC, neste ato
representado pelo Coordenador, Luiz Fernando Castelo Fernandes, e, de outro o (nome da unidade transferidora), (natureza
administrativa e vinculagdo/subordina¢do da unidade transferidora), situado a (enderego), neste ato representado por seu (nome do
chefe ou responsavel da unidade transferidora), nos termos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e do Decreto n° 4.073, de 03 de
janeiro de 2002, resolvem assinar o presente Termo de Transferéncia mediante as seguintes clausulas e condigées.

Clausula Primeira - Do objeto

Constitui objeto do presente Termo, a transferéncia para a guarda
temporaria no Arquivo Central, do acervo documental produzido e acumulado por (nome da unidade transferidora), abrangendo
(indicar as datas-limite — ano mais antigo e ano mais recente. Ex: 1980-2005) perfazendo (mensuragdo e quantificacdo. Ex: 40 caixas
arquivo, equivalente a 5,6m) conforme discriminado na listagem descritiva, encaminhada através do memorando n° __, de
_Dia_/|_Més_|_Ano_, que passam a fazer parte integrante deste, como Anexos.

Clausula Segunda - Responsabilidades das partes

Para os fins previstos no presente Termo de Transferéncia as partes assumem as seguintes responsabilidades:

| - Caberd ao (nome da unidade transferidora) sob a orienta¢do técnica do Arquivo Central da Presidéncia da Republica, garantir a
integridade do acervo, preenchendo listagem descritiva e acondicionando a documentagdo em caixa arquivo previamente
identificada, até o seu destino final as dependéncias do Arquivo Central, bem como o transporte e alocagdo da documentagdo nos
depdsitos do Arquivo Central.

II - Cabera ao Arquivo Central a orientagdo e acompanhamento das providéncias para a entrada do acervo.

Paragrafo Unico - A (nome da unidade transferidora) deverad seguir as instru¢Ges de preparacdo de acervos para
transferéncia de documentos ao Arquivo Central, contidas no Manual de Procedimentos de Arquivo, da Presidéncia da Republica.
Clausula Terceira - Do acesso e utilizagao
Manter-se-a sob restricdo de acesso, exceto nos casos previstos em lei, a documentagdo de que trata a Cldusula Primeira do
presente Termo de Transferéncia, até que se proceda o seu recolhimento ao Arquivo Nacional.

Paragrafo Unico - A consulta e utilizagdo, sob qualquer forma, da documentacdo objeto do presente Termo de Transferéncia,
somente poderd efetuar-se nas seguintes condigdes:

a) nas dependéncias do Arquivo Central da Presidéncia da Republica, por servidor autorizado pela unidade transferidora;

b) sob forma de empréstimo, mediante solicitagdo formal da unidade transferidora ao Arquivo Central;

¢) em caso de necessidade de reprodu¢do de documentos, a unidade transferidora determinara se a providéncia sera efetuada nas
dependéncias do Arquivo Central ou fora dela. Se realizado fora, o Arquivo Central ficara eximido de responsabilidade por extravio
ou dano;

d) a consulta de terceiros somente serd permitida mediante expressa autorizagdo da unidade transferidora;

Clausula Quarta - Da Eliminagao

A assinatura do presente termo implica autorizagdo plena, permanente e geral da unidade transferidora para que o Arquivo Central
proceda, nos termos da Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991, a elimina¢cdo dos documentos, apds prazos estabelecidos na Resolugao 14,
24 de outubro de 2001, do Conselho Nacional de Arquivos — Conargq.

Clausula Quinta - Da guarda permanente
Ultrapassado o prazo da guarda tempordria de que trata o presente Termo, estd, o Arquivo Central, por meio deste termo,
autorizado a efetuar o recolhimento dos documentos que possuem valor histérico, de guarda permanente ao Arquivo Nacional,
mediante a celebragdo do competente termo de recolhimento.

Paragrafo tnico - A guarda permanente sera precedida de selecdo prévia dos documentos pelas partes, em conjunto, sob orientagdo
dos técnicos do Arquivo Central.

Clausula Sexta - Dos casos omissos

Os casos omissos e as controvérsias oriundas da execu¢do do presente Termo serdo resolvidos por acordo entre as partes,
elegendo-se a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD/PR para aqueles ndo consensualmente acordados.

E, por estarem assim justos e acertados, assinam as partes o presente instrumento, em 2 (duas) vias de igual teor e forma.

Brasilia, de de 201

Luiz Fernando Castelo (Assinatura nome ou carimbo do
Fernandes responsdvel pela unidade

transferidora)

57/64




GIF

7

GABINETE DE
INTERVENCAO
FEDERAL

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL
GABINETE DE INTERVENCAO FEDERAL

Rio de Janeiro /RJ
18 de novembro 2022
GIFRJ

ANEXO D

Presidéncia da Republica
Secretaria de Geral
Secretaria Especial de
Administracéo
Diretoria de Recursos Logisticos
Coordenacao de Documentacao

Unidade Gestora

GIFRJ

Coordenacao de Material e Patrimonio

Descricdo/AssunTo:

Cod:

013.1 — Operacionalizacdo de Reunides

023.2 — Férias

029.11 — Controle de frequéncia (Folhas de Ponto)

Data-limite:

N.° da Caixa

2012 - 2014 27XX1
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ANEXO D

PLANO DE DESMOBILIZACAO DAS INSTALACOES

1. OBJETIVO
Apresentar a PROPOSTA DE DESMOBILIZACAO DAS INSTALACOES no

Gabinete de Intervencéo Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ).

2. FORMATO
Este Plano abordara a proposta de desmobilizacao das instalac6es ocupadas
por este Gabinete.

3. REFERENCIAS

Ordem de Servico n° 03/2021, de 26 de abril de 2021, do Diretor de
Planejamento, Orgamento, Finangas e Contabilidade do GIFRJ, que trata das
Diretrizes para Desmobilizacdo do GIFRJ.

4. AREA OCUPADA

4° piso no PDC - instalagbes da antiga Inspetoria de Saude da 12 Regiéo

Militar (Ala Praca Duque de Caxias), ocupada pelo GIFRJ.

5. ATIVIDADES EM ANDAMENTO
Gestdes junto ao Comando Militar do Leste (CML) visando o controle do
material carga pertencente aquele Comando que estdo nas instalacées do GIFRJ.
A desmobilizacdo das instalacdes realizar-se-a4 até o término das atividades
do GIFRJ, prevista para 23 de dezembro de 2022.

6. CONDICOES DE EXECUCAO

A desmobilizacdo das instalacbes sera realizada, acompanhando a
desmobilizacdo de pessoal e material, ou quando houver gestdes do detentor da
instalacao ocupada.

A necessidade de manutencédo, em caso fortuito e de forca maior, que se
facam necessarias (servicos de pintura, elétrica ou alvenaria), sera realizada
com o apoio do CML e da 12 RM.
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A desmobilizacdo do 4° piso serd executada apos o término das atividades do

Gabinete em 23 de dezembro de 2022.

- Entregar as chaves das instalacdes ao militar responsavel do Comando

Militar do Leste (CML) responsavel pela gestdo do espac¢o, com o recibo de entrega

“sem alteragao” do recebedor.

- Oficiar a Chefia de Policia do CML a desocupacdo da instalacao para

gestao de seguranca organica do aquartelamento.

A Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoal e Material devera

- realizar, com o apoio da 1* RM, levantamento das necessidades de

manutencéo das instalacdes ocupadas;

- envidar esforcos para que as instalagdes sejam devolvidas nas mesmas

condi¢cBes que foram recebidas;

- dar baixa na cautela dos materiais carga; e

- informar, oportunamente, ao CML e a 1% RM, sobre a previsdo da

desocupacao das instalacdes.

7. CRONOGRAMA

Encerramento da UG 23 DEZ 22
Desmobilizagéo de todo o efetivo 23 DEZ 22
Entrega das instalagfes ocupadas pelo GIFRJ ao CML 23 DEZ 22
Previsao de encerramento das atividades

administrativas do GIFRJ (indicacdo do responsavel a 23 DEZ 22
cargo da Casa Civil)

O Cronograma poderé ser reajustado, caso ocorram fatos que demandem

a sua modificacéo.
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ANEXO E

PLANO DE DESMOBILIZACAO ORCAMENTARIA, CONTABIL E PATRIMONIAL

1. OBJETIVO

Apresentar a PROPOSTA DE DESMOBILIZACAO referente & Prestacdo de
Contas do Gabinete de Intervencéo Federal no Estado do Rio de Janeiro (GIFRJ).

2. FORMATO

Este relatério abordard a proposta de desmobilizacdo deste Gabinete,

apresentando detalhes sobre as atividades em andamento acerca da Contabilidade

(Conformidade Contabil), bem como as condi¢cbes e cronograma para prestacéao de

contas referentes ao encerramento das atividades do GIFRJ.

3. REFERENCIAS

1. Ordem de Servico n° 03/2021 — Dir POFC, de 26 de abril de 2021.

Diretrizes para desmobilizacdo do GIFRJ.

2. Instrucdo Normativa n° 84, de 22 de abril de 2020. Estabelece normas para

a tomada e prestacdo de contas dos administradores e responsaveis da

administracao publica federal, para fins de julgamento pelo Tribunal de Contas da

Uniao.

3. Macrofuncédo SIAFI 021118 - Transferéncia de saldos por Incorporacéo,

Fuséao e Cisao.

4. ATIVIDADES EM ANDAMENTO

Atualmente a Contabilidade - Conformidade Contabil € responsavel pela

conformidade dos registros dispostos nas Demonstracdes Contabeis do GIFRJ.

As atribuicbes desenvolvidas pela Contabilidade estdo dispostas na Ordem de

Servico n° 03/2021-Dir POFC, onde se replicam a seguir:

a. Registrar a conformidade contabil, mensalmente, por meio da analise dos

demonstrativos e registros contabeis e suas variagfes ao longo de cada més;
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b. Orientar diariamente a Coordenacdo de Conformidade de Registro de
Gestdo e demais Coordenac¢fes quanto aos langcamentos da conformidade diaria
gue impactam a apresentacdo das demonstracdes contabeis;

c. Acompanhar e ajustar, quando cabivel, a variacdo do patrimbnio do
Gabinete, por meio dos registros de depreciagdo acumulada de cada item/grupo de
contas do ativo imobilizado, das transferéncias externas de bens ociosos e das
doacBes realizadas aos Orgidos de Seguranca Publica (OSP) dos bens
remanescentes;

d. Acompanhar a variagdo patrimonial do inventario e remessa mensal a
Coordenacéo-Geral de Contabilidade e Custos da Casa Civil da Presidéncia da
Republica (CCONT/PR) do Relatério de Movimentagdo do Almoxarifado (RMA) e
do Relatorio de Movimentacgéo de Bens Moveis e Intangiveis (RMBI);

e. Apoiar as Coordenacdes do Gabinete na elaboracdo de langamentos
contabeis - diariamente;

f. Apoiar a Coordenacdo de Termos de Execucdo Descentralizada (TED)
sobre a regularizacao/conclusao dos TED;

g. Orientar/regularizar as inconsisténcias nas demonstracfes contabeis,
quando ocorrer;

h. Elaborar notas explicativas as demonstracdes contabeis para remessa a
CCONT/PR, como forma de auxiliar a consolidacdo das demonstracdes contabeis
da Casa Civil/PR para composicéo da prestacdo de contas anual (PCA);

I. Lancar e ajustar registros relativos ao encerramento do exercicio financeiro;

j. Preparar as demonstracdes contabeis para a prestacdo de contas anual
extraordinaria, pelo encerramento da Unidade Gestora (UG) Intervencéo Federal;

k. Confeccionar a Declaracdo do Contador como responsavel pelas
Demonstracfes Contabeis do GIFRJ — quando elaborar a PCA ou a PCA
extraordinaria;

|. Acompanhar o desfecho e encerramento do Contrato n® 79/2018 (colete
balistico especial - nivel Ill), se for o caso; e

m. Acompanhar o desfecho e encerramento do Contrato n° 82/2018

(helicopteros).
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5. CONDICOES DE EXECUCAO

Compete ao Gerente de Prestacdo de Contas, conforme o documento de
referéncia, o que segue:

- planejar, definir e coordenar as atividades referentes a prestacéo de contas
gue antecedem a desmobilizacéo; e

- elaborar o Plano de Prestacao de Contas.

O procedimento para a transferéncia de saldos sera de acordo com o trato
gue sera dado a UG, por meio de dissolucéo, liquidacéo e extincdo do GIFRJ,
em atendimento a Macrofuncdo SIAFI 021118 - Transferéncia de Saldos por
Incorporacéo, Fusao e Cisao.

Para tanto, os procedimentos a serem adotados para o encerramento da UG
serao os seguintes:

a. verificar se ha compromissos pendentes e saldos contabeis a serem
regularizados;

b. manter contato com a CCONT/PR — Setorial Contabil de Orgédo para
proceder as transferéncias de saldos;

c. elaborar as Demonstracdes Contabeis com a Declaracdo do Contador
para apresentacao da Prestacdo de Contas;

d. fazer juntada das Demonstracbes Contabeis com a Declaracdo do
Contador ao Relatério de Gestdo confeccionado pelas partes responsaveis;

€. manter o cadastro ativo de um responsavel pelo e-Contas do Tribunal de
Contas da Unido (TCU) para incluséo do processo de extin¢do da UG.

Caso a UG Intervencdo Federal venha a ser extinta, mas ainda haja
obrigacdes contratuais futuras, o GIFRJ devera ser comunicado por determinacéo
normativa ou legal sobre a UG responsavel pelo recebimento/transferéncia dos
saldos contabeis da UG 110746.

A antecedéncia na comunicacdo acerca da nova UG responsavel pelas
obrigacdes da UG Intervencéo Federal € necessaria para que se tenha tempo habil
para os desembaracos administrativos relativos as possiveis sub-rogacdes

contratuais.
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6. CRONOGRAMA

Doacéo das aeronaves AW169 (grupos 1 e 2) ap6s o ultimo

pagamento NOVEMBRO 2022

Doacdo dos materiais em uso no GIFRJ aos OSP (materiais Até 16 DEZ 22

remanescentes)

Ajustes e regularizacdes de saldos contabeis remanescentes Até 16 DEZ 22
Transferéncias de saldos contébeis Até 23 DEZ 22
Encerramento da UG 23 DEZ 22

Encerramento do CNPJ na Receita Federal do Brasil

(indicacdo do responsavel a critério da Casa Civil) A partir de 26 DEZ 22

Elaboracdo do processo de Prestacdo de Contas
Extraordinaria e do Processo Modificador (indicacdo do 1° JAN 22 a 23 DEZ 22
responsavel a critério da Casa Civil)

Comunicacao a CISET/PR e ao TCU sobre o encerramento
do processo de extingdo da UG (indicacao do responsavel a 18 FEV 23 a 04 MAR 23
critério da Casa Civil)

Encerramento das atividades administrativas (orcamentarias,
contdbeis e patrimoniais) - Encaminhamento ao TCU do
Relatorio de Gestéo (indicacdo do responsavel a critério da
Casa Civil)

31 MAR 23
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