PORTARIA PCERJ N° 865 DE 22 DE OUTUBRO DE 2018

Aprova Plano de Aquisigao e Distribuicdo dos materiais adquiridos pelo Gabinete
de Intervencdo Federal - GIF para a Policia Civil do Estado do Rio de Janeiro em
cumprimento ao Plano de Agdo 2.4.1.1 do GIF, e da outras providéncias.

O CHEFE DA POLICIA CIVIL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO:

- a Intervencgdo Federal da Segurancga Publica do Estado do Rio de Janeiro;

- que dentre os planos de Agdo do Gabinete de Intervencgdo Federal - GIF estd o Plano de Agdo 2.4.1.1, que é “Planejar a aquisicdo, a
distribuigdo e a manutengdo dos seguintes materiais: fardamento, armamento, material de aviagdo, material de motomecanizagédo (pegas e viaturas),

munigdo, 6leos e combustiveis, material de comunicagdo e TIC, e material de satde”.

- que o cumprimento do referido Plano de Agdo concretiza-se pela elaboragdo pelos érgéos de Seguranga Publica - OSP de um Plano de
Aquisicdo e Distribuigdo, um Plano de Manutengdo e um Quadro de Dotagdo de Material.

RESOLVE:

Art. 10 - Aprovar o PLANO DE AQUISICAO E DISTRIBUICAO dos materiais adquiridos pelo Gabinete de Intervencdo Federal, na forma do Anexo I
desta Portaria.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor 45 (quarenta e cinco) dias ap0ds a data de sua publicagdo.
Rio de Janeiro, 22 de outubro de 2018.
RIVALDO BARBOSA

Chefe de Policia

ANEXO I

PLANO DE AQUISICAO E DISTRIBUICAO DE MATERIAIS
1 - INTRODUGCAO

O Plano de Aquisicdo e Distribuicdo de Materiais configura-se uma atividade importante na Policia Civil do Estado do Rio de Janeiro, pois deve
primar pela Logistica Integrada e por uma Cadeia de Suprimentos agil e eficaz.

E constante a busca pela otimizagdo da relagdo custo de estoque e resultado operacional, devendo sempre que possivel optar pela reducdo de estoque,
sem prejudicar o nivel de servigo, tarefa aparentemente impossivel por contrariar o ensinamento basico de logistica.

E importante implementar diversas agGes nesta drea, objetivando garantir a qualidade e produtividade perpassando por vérias fases desde a
implantagdo de uma politica publica de Gestdo de Recursos Materiais e Tecnoldgicos adequados que permitam um melhor planejamento, organizagéo,
coordenagédo, geréncia e controle.

Da mesma forma, torna-se indispensdvel o treinamento e capacitagdo dos diversos servidores que atuam nessa area de infraestrutura e logistica, desde
da alta Geréncia até os servidores que atuam nas atividades inerentes a recepgéo, a guarda e a movimentagéo desses estoques.

2 - APRESENTACAO

Neste Plano de Aquisic&o e Distribuicdo de Materiais encontram-se descritos, de forma simples, objetiva e genérica, as rotinas e os procedimentos
a serem observados pela Policia Civil do Estado do Rio de Janeiro e seus respectivos Orgdos no tocante a Gestdo de Aquisicdo e Distribuicdo de
Materiais adquiridos pelo Gabinete de Intervencdo Federal - GIF, sendo eles: fardamento, armamento, material de aviagdo, material de
motomecanizagéo (pecas e viaturas), munigdo, 6leos e combustiveis, material de comunicagdo e TIC e material de saude.

Além de transmitir informacgdes e conhecimentos aos responsaveis pela guarda de bens nas Unidades e setores da Policia Civil, uma das metas constitui
orientar a busca de melhorias continuas, a correta aplicagdo das normas de infraestrutura e logistica, e unificar procedimentos e minimizar desperdicios
e prejuizos.

3 - FINALIDADE

Este Plano de Aquisicdo e Distribuicdo de Materiais tem a finalidade de subsidiar os Orgos da Policia Civil de informacdes necessarias para uma melhor
guarda, manuseio, controle, distribuicdo e utilizacdo dos materiais.

TITULO I
DOS FUNDAMENTOS BASICOS
Art. 1°. A Gestdo das AquisigOes e Distribuigdes de Materiais na Policia Civil do Estado do Rio de Janeiro devera atender aos seguintes requisitos:

I - Gestdo de Estoques;
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II - Giro de Estoque;

III - Estoque de Seguranga;

IV - Ponto de Ressuprimento;

V - Recebimento, pericia e aceitagdo;

VI - Manuseio;

VII - Estocagem;

VIII - Distribuigdo;

IX - Locais de Guarda de Materiais;

X - Locais de Destinagdo dos Materiais.

§1°. Entende-se por Gestdo de Estoque o conjunto de atividades de Suprimentos que requer meios, métodos e técnicas adequadas, definigdo de
parametros de estoque, bem como instalagdes apropriadas e que tem como propdsito o recebimento, a estocagem, o controle, o manuseio e a
distribuigdo do material, a partir do planejamento das aquisigdes e das necessidades dos 6rgaos.

§ 29, Entende-se por Giro de Estoque o indicador contabil que permite verificar a eficiéncia de um setor de compras e suprimentos.

§ 3°. Entende-se por Estoque de Seguranca o quantitativo indispensavel para evitar a ruptura do estoque e a consequente interrupcdo da
atividade dependente daquele material.

§ 49, Entende-se por Ponto de Ressuprimento o momento em que deve ser providenciada a aquisicdo de determinado material, a fim de que haja
concomitancia entre seu recebimento e a ocorréncia de estoque minimo.

§ 59, Entende-se por Recebimento o ato da entrada do bem mdvel adquirido nas dependéncias do érgdo ou entidade. Pericia é o ato de vistoriar
ou efetuar exame técnico detalhado, de forma a certificar que o bem mdvel recebido estd de acordo com as caracteristicas técnicas desejadas, e
quando necessario, devido a complexidade do bem madvel, devera ser feito o exame qualitativo por técnico especializado ou comissdo especial, da qual,
em principio, fara parte o requisitante do bem mdvel. E aceitagdo é a operagdo na qual se declara, mediante registro em nota fiscal, ou documento
equivalente, que o bem mdvel recebido atende as especificagdes ajustadas, devendo ser datada e assinada por no minimo dois servidores responsaveis
pelo recebimento dos bens mdveis.

§ 6°. Entende-se por Manuseio a execugdo de um conjunto de métodos e técnicas recomendadas visando a movimentagdo e o manejo correto e
seguro de materiais, desde o recebimento até as areas de estocagem e quando de sua separacdo para distribuicdo e que envolvem servidores,
equipamentos e utensilios, manuais e motorizados, buscando agilidade, reducdo de custos e tempo, seguranca patrimonial e fisica dos servidores, com
a eliminacdo de acidentes e perdas.

§ 7°. Entende-se por Estocagem a execugdo de um conjunto de métodos e técnicas de guarda, preservagdo e disposicdo racional do material nos
setores e unidades de estocagem.

8§ 89°. Entende-se por Distribuigdo a execugao de um conjunto de operacOes relacionadas com a expedicdo do material, que envolve o seu
recebimento no setor de estocagem e a entrega ao destinatario.

8§ 99, Entende-se por Locais de Guarda de Materiais os locais onde ocorrem a guarda e estocagem dos materiais, em fungdo da natureza dos
mesmos e do volume do estoque existente. Podem atender a um ou mais 6rgdos e podem funcionar num mesmo espago fisico, visando redugéo de
custos, equipamentos, vigilancia, redes informatizadas, e outros servigos.

§ 10. Entende-se por Locais de Destinacdo dos Materiais os Setores Administrativos ou Orgdos da Policia Civil, que solicitardo os materiais para
serem utilizados.

TiTULO II
DA AQUISICAO E DISTRIBUICAO DE MATERIAIS

Art. 2°. O processo de Aquisigdo e Distribuicdo de Materiais na Policia Civil se dara através de suprimento, estoque e distribuicdo de materiais.

Capitulo I
Da Aquisicdo de Materiais — Suprimento

Art. 39. Os tipos de suprimento sdo:

I - Automatico; e

II - A pedido.

§1°. Entende-se por suprimento automatico aquele necessario a manter o estoque de seguranca.

§20°, Entende-se por suprimento a pedido aquele feito por 6rgéos ou setores, a fim de suprir uma demanda especifica.
Art. 4°. Os fatores de suprimento sdo:

I - Pessoal capacitado;

II - Ferramental;

III - Infraestrutura;

IV - Documentagdo técnica;

V - Insumos.

Paragrafo Unico. No processo de suprimento deve-se atentar para os seguintes fatores:



I - Niveis de estoque;
II - Identificagdo;
III - Catalogagao;
IV - Obsolescéncia;
V - Logistica reversa.
Art. 5°. O processo de suprimento desenvolve-se através das seguintes atividades:
I - Necessidades de suprimento;
II - Obtengdo de suprimento;
III - Execugdo de suprimento;
IV - Logistica reversa de suprimento.
8109, A atividade de Necessidades de suprimento divide-se em:
I- Para recompletamento das dotagGes: sera feita com base nos quadros de dotagdo de material;
II- Para manter o fluxo: sera feita com base nos quadros de dotagdo de material;

III- Para fins de reserva: serd feita com base em pedido de suprimento, devidamente justificado, notadamente quando do recebimento de
missBes extras ou temporarias;

IV- Para fins especificos: sera feita com base em pedido de suprimento com finalidade especifica.

8§ 29, A atividade de obtencgdo de suprimento divide-se em:

I- Identificagdo das fontes de suprimento: consiste em andlise de estoque; andlise de mercado e cadastro de fornecedores.
II- Aquisicdo de suprimento: consiste nas medidas para disponibilizagdo dos materiais e subdivide-se em:

a) Aquisicdo de suprimento na &rea interna e externa;

b) Aquisigdo de suprimento por acordos de governo;

c) Aquisigdo de suprimento por cessdo/doagdo;

d) Aquisigdo de suprimento por outros meios;

e) A aquisigdo por remanejamento de estoques.

Art. 6°. A atividade de suprimento divide-se em:
I - Recebimento;
II - Armazenamento;

III - Distribuigdo.

Capitulo II
Do Recebimento de Materiais

Art. 7°. Quando do recebimento dos materiais, é necessaria a execugdo de um conjunto de procedimentos visando a perfeita recepgdo e conferéncia do
material adquirido, através do confronto fisico com o documental.

Paragrafo Unico. Todo material recebido deverd ser conferido em sua totalidade ou por amostragem no ato, devendo ser sanadas as alteragdes
porventura existentes.

Capitulo III
Do Armazenamento de Materiais

Art. 8°. Quando do armazenamento dos suprimentos os mesmos se dardo em instalagdes adequadas e em perfeitas condigdes de uso dos itens de
suprimento por ocasido da distribuigdo.

§10°, Serdo estabelecidas normas de armazenamento e estocagem visando o maximo aproveitamento dos espacos Uteis nos locais de estocagem e
espagos livres, bem como a distribuigdo e arrumagdo racional, a preservagdo e a seguranga do material.

8§29, Serdo estabelecidas normas de controle de materiais visando indicar de forma detalhada a quantidade de materiais existentes, bem como o
destinatario dos mesmos.

Art. 9°. A Seguranga da Armazenagem é o conjunto de operagdes e procedimentos promovidos sistematicamente na guarda dos materiais no que diz
respeito a seguranca, limpeza, prevencdo de incéndios, furtos, roubos e acidentes pessoais, bem como medidas que assegurem o patrimonio.

Paragrafo Unico. As principais medidas a serem adotadas na armazenagem dos materiais s&o:
I- O acesso ao setor de estocagem somente devera ser permitido a pessoas autorizadas;

II- As instalagdes deverdo ser dotadas de porta com trancas e cadeados;



III- As instalacOes e os equipamentos elétricos deverdo ter inspecdo e manutengdo periddicas;
IV- A limpeza e arrumagdo sdo aspectos importantes na prevengdo contra o fogo;

V- Os equipamentos de protecdo contra incéndio deverdo estar dentro do prazo de validade e serem inspecionados periodicamente para teste de
sua eficiéncia.

Art. 10. s3o obrigagdes na guarda de materiais:
I - Manter o estoque em condicdes de atender a demanda;
II - Controlar o recebimento do material adquirido, confrontando as notas de pedido e as especificagdes com o material entregue;

III - Zelar pela conservagdo do material estocado, pela seguranga contra arrombamento, desvio, estrago e extravio, providenciando as condigGes
necessarias para evitar deterioramento e perda;

IV - Cuidar para que sejam efetuadas a manutencdo e a limpeza periddicas das instalagdes de armazenamento;

V - Efetuar o registro do material estocado e das atividades realizadas, langando os dados em fichas ou no sistema informatizado, para facilitar
consultas e a elaboragdo dos inventarios;

VI - Promover o arrolamento do material estocado ou em movimento, verificando periodicamente os registros e outros dados pertinentes, para
obter informagdes exatas sobre a situagao real da unidade de guarda de materiais;

VII - Obedecer as normas de segurancga para prevenir incéndios, furtos, roubos e acidentes pessoais;
VIII - Identificar os bens inserviveis, adotando as medidas necessarias ao desfazimento, de acordo com a legislagdo estadual.
Art. 11. O manuseio dos materiais somente se dara por pessoa treinada e qualificada para tal, com utilizagdo dos materiais adequados.

Art. 12. A previsdo de demanda se dard em razdo do ciclo de vida dos produtos ou por outro meio que atenda as especificidades de cada produto,
assim como periodos de “pico”, onde a demanda é mais elevada.

Capitulo IV
Da Distribuicao de Materiais

Art. 13. A distribuicdo de materiais é a parte do sistema logistico que se encarrega da distribuicéo fisica dos materiais ao 6rgdo ou setor através da
criacdo de um ou mais roteiros de entrega dos materiais, buscando a racionalidade e economia de recursos publicos.

Paragrafo Unico. A distribuicio dos materiais seguird os seguintes processos:
I - Entrega na instalagdo de suprimento e estocagem;

II - Entrega no Setor ou Orgdo;

Capitulo V
Da Logistica Reversa
Art. 14. A atividade de logistica reversa de suprimento divide-se em:

I - Determinagdo de necessidades para logistica reversa de suprimento: Consiste em determinar as necessidades para reverter suprimento por
remanejamento ou por desfazimento.

II - Obtengdo de meios para logistica reversa de suprimento;

III - Execugdo da logistica reversa de suprimento.

TiTULO III
DOS MATERIAIS ADQUIRIDOS PELO GABINETE DE INTERVENGAO FEDERAL - GIF

Art. 15. Os materiais adquiridos pelo Gabinete de Intervencdo Federal - GIF deverdo atender, além das determinagGes gerais, daquelas que sejam
necessarias em razao das especificidades dos referidos materiais.

Secgao I

Dos Armamentos, Munigoes e Equipamentos

Art. 16. Os armamentos e munigdes devem ser guardados em locais com acesso restrito, com paredes, piso e teto resistentes; ter portas resistentes e
possuir fechaduras reforcadas, com no minimo dois dispositivos de trancamento; dispor de grades de ferro ou ago nas janelas, se estas forem
localizadas no andar térreo, ou permitirem acesso facil pelo exterior; e impedir a visdo, pela parte externa, do seu interior.

Paragrafo Unico. Sendo o arsenal composto por armas e municdes de grosso calibre, poderd ser exigido recinto proprio especial, vigilancia
permanente, sistema de alarme, cofres e outros sistemas de seguranca.

Art. 17. Todo armamento e munigéo deve ser catalogado em registro préprio.

Art. 18. A distribuicdo de armamento e munigdes entre os 6rgdos da Policia Civil se dara na forma do Quadro de Dotagdo.



Art. 19
restrito.

Art. 20

Art. 21

Art. 22

Art. 23

Art. 24

Secgao II
Das Viaturas e Combustiveis

. O local de guarda das viaturas deve evitar o perecimento das mesmas, assim como, deve-se procurar, preferencialmente, local de acesso

. A distribuicdo das viaturas entre os drgdos da Policia Civil se dara na forma do Quadro de Dotagdo.

Secdo III
Dos Materiais de Pericia

. O local de guarda de materiais de pericias deve atender as determinag8es do fabricante quanto ao acondicionamento e preservagao.

Secgao IV
Dos Materiais de Comunicagdo e Tecnologia da Informagédo - TI

. O local de guarda de materiais de comunicagdo e TI deve atender as determinag8es do fabricante quanto ao acondicionamento e preservagao.

Secgao V
Dos Materiais de Saiude

. O local de guarda de materiais de salde deve atender as determinagGes do fabricante quanto ao acondicionamento e preservagéo.

TiTUuLO IV
DA PRESTAGCAO DE CONTAS E INVENTARIO

. O Setor ou C’)rgéo Responsavel pelos materiais prestardo contas e informardo o inventario sempre que solicitado por superior hierarquico.



